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Divisdo de Gestdo de Assuntos Académicos

Gestora das Atividades: Elisabete Saragoca

Cédigo

Designacao

DGAA_ERM_001

Estudantes em mobilidade (outgoing)

DGAA_ERM_005

Candidatura dos estudantes Erasmus (incoming)

DGAA_ERM_010

Rececdo dos estudantes Erasmus (incoming)

DGAA_ERM_015

Alteracdo ao contrato de estudos (LA) inicial

DGAA_ERM_020

Langcamento de notas de estudantes Erasmus (incoming)

DGAA_ERM_025

Langcamento de notas de estudantes Erasmus (outgoing)

DGAA_MD_005 Inscricdo em época especial de conclusdo ou no 22 semestre do ano seguinte
(Mestrado)

DGAA_MD_010 Avaliacdo curricular

DGAA_MD_015 Defesa de tese de doutoramento reformulada

DGAA_MD_035 Candidatura a mestrado/pds-graduacdo/maiores 23
anos/transferéncia/mudanca de curso/reingresso/titular de licenciatura e
diploma de especializagdo tecnoldgica/ via profissional

DGAA_MD_040 Candidatura a mestrado/pds-graduagdo/maiores 23
anos/transferéncia/mudancga de curso/reingresso/titular de licenciatura e
diploma de especializagdo tecnolégica/ via profissional fora de prazo

DGAA_MD_045 Selecdo de candidaturas a mestrados/pds-graduacdo/transferéncias/mudancas
de curso/reingressos/titulares de licenciatura e diploma de especializagéo
tecnoldgica

DGAA_MD_050 Candidatura a doutoramento

DGAA_MD_055 Candidatura a doutoramento fora de prazo

DGAA_MD_060 Entrega de tese de mestrado

DGAA_MD_065 Entrega de tese de mestrado fora de prazo

DGAA_MD_070 Entrega de tese de doutoramento MH

DGAA_MD_075 Entrega de tese de doutoramento MH fora de prazo

DGAA_MD_080 Pedido de suspensdo de prazo

DGAA_MD_085 Certiddo de conclusdo de parte curricular (Mestrado)

DGAA_MD_090 Diploma de conclusdo de parte curricular (Mestrado)

DGAA_MI_001 Preparagdo do processo de matriculas

DGAA_MI_010 Certiddo de matricula

DGAA_MI_015 Pedido de anulacdo de matricula

DGAA_MI_020 Pedido de mudanca de turma
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Divisdo de Gestdo de Assuntos Académicos

Gestora das Atividades: Elisabete Saragoca

Cédigo Designacao
DGAA_MI_025 Pedido de mudanca de menor
DGAA_MI_030 Inscricdo em unidades curriculares isoladas
DGAA_MI_035 Candidatura para inscricdo em regime de tempo parcial
DGAA_PM_001 Informacdo DGES numero de vagas
DGAA PM_010 Redistribuicdo de vagas
DGAA _PM_015 Informacdo DGES condi¢des de acesso
DGAA _PM_020 Informacao DGES pré-requisitos
DGAA_PR_001 Pedido de pagamento de propinas fora de prazo sem multa
DGAA_PR_005 Pedido de reembolso no mesmo ano
DGAA_PR_010 Pedido de reembolso noutro ano

DGAA_PRP_001

Emissdo de documentos de faturagdo de propinas

DGAA_PRP_005

Elaboracdo do regulamento de propinas

DGAA_PRQ_001

Preparacdo do processo de pré-requisitos

DGAA_SP_001 Inscricdo nos pré-requisitos Grupo C (12 vez)

DGAA_SP_005 Pedido de realizagdo de pré-requisitos pela 22 ou 32 vez

DGAA _SP_010 Inscrigdo nos pré-requisitos Grupo | (12 vez)

DGAA_SP 015 Realizacdo de provas de pré-requisitos do grupo C

DGAA _SP 020 Realizacdo de provas de pré-requisitos do grupo |

DGAA_SP 025 Recebimento de VD

DGAA_SP_030 Defesa de tese — 29 ciclo

DGAA_SP 035 Defesa de tese - 32 ciclo (EM REVISAO)

DGAA_SP_040 Defesa de tese de agregacdo (EM REVISAQ)

DGAA_SP_045 Reconhecimento de habilitagdes — especifico/nivel/1¢, 22 e 32 ciclos (EM
REVISAQ)

DGAA_SP_050 Inscricdo em épocas especiais de avaliagdo (EM REVISAO)

DGAA_SP 055 Relatdrios de projetos/relatdrios de 32 ciclo e CAT (EM REVISAO)

DGAA_SP_060 Inscricdo em UC de 32 ciclo (EM REVISAO)

DGAA_SP_065 Inscricdo no 32 ciclo (EM REVISAO)
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Divisdo de Gestdo de Assuntos Financeiros

Gestora das Atividades: Zara Cardoso

Cédigo Designacao
DGAF_CP_01 Pagamento de despesas (exceto por fundo de maneio)
DGAF_CP_05 Pagamento de despesas por fundo de maneio
DGAF_CP_10 Cobranca de propinas presencial na tesouraria com ou sem multa
DGAF_CP_15 Cobranca de propinas através de envio de cheque ou vale postal com ou sem
multa
DGAF_CP_20 Cobranca de propinas através de pagamento por referéncia multibanco
DGAF_CP_25 Cobranca de valores em divida (cheque/vale postal)
DGAF_CP_30 Cobranca de valores em divida (transferéncia)
DGAF_CP_35 Cobranca de valores em divida (£€)
DGAF_CP_40 Cobranca de valores em divida (Cartdo de crédito)
DGAF_CP_45 Faturacdo diversa (pagamento ndo efetuado)
DGAF_CP_50 Faturacdo diversa (pagamento ja efetuado por transferéncia)
DGAF_CP_50 Faturacdo diversa (pagamento ja efetuado por cheque)

DGAF_OPC_001

Elaboracdo e aprovagao do orcamento anual

DGAF_OPC_005

Prestacdo de contas - Mapas

DGAF_PG_001 Entrega de descontos e retencgdes

DGAF_PG 010 Requisicdo de fundos

DGAF_PG_012 Constituicdo do fundo de maneio

DGAF_PG 014 Reposicdo do fundo de maneio

DGAF_PG_015 Liquidacdo do fundo de maneio

DGAF_PG_020 Contagem fisica de valores em caixa
DGAF_PG_025 Contabilizacdo da amortizagdo dos bens
DGAF_PG_035 Reconciliagdo fisico-contabilistica dos bens adquiridos
DGAF_PG_035 Verifica¢do e registo de cabimento

DGAF_PG_035 Aprovacao de pagamentos

DGAF_PG_035 ModificagBes orcamentais da receita e da despesa
DGAF_PG_035 Depdsito de cheques
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Divisdo de Gestdo de Apoio Técnico

Gestor das Atividades: Carlos David

Cédigo Designacao

DAT_ADN_001 Aquisicdo de bens e servigos por ajuste direto regime normal

DAT_ADN_005 Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal (aquisicdo de
livros)

DAT_ADN_010 Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal (aquisicdo de
material informatico)

DAT_ADN_015 Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal (aquisicdo de
material didatico)

DAT_ADN_020 Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal (despesas com
juri de Doutoramento)

DAT_ADN_025 Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal (DAT)

DAT_AADS_001

Procedimento para aquisicdo de bens e servigos ajuste direto simplificado

DAT_AADS_005

Aquisicdo de bens e servicos ajuste direto simplificado (aquisi¢cdo de livros)

DAT_AADS_010

Aquisicdo de bens e servicos ajuste direto simplificado (aquisicdo de material
informatico)

DAT_AADS_015

Aquisicdo de bens e servicos ajuste direto simplificado (aquisicdo de material
didatico)

DAT_AADS_020

Aquisicdo de bens e servicos ajuste direto simplificado (despesas com juri de
Doutoramento)

DAT_CONP_001

Concurso publico

DAT_CONP_005

Concurso publico (aquisi¢do de livros)

DAT_CONP_010

Concurso publico (aquisicdo de material informatico)

DAT_CONP_015

Concurso publico (aquisicdo de material didatico)

DAT_CONP_020

Concurso publico (despesas com juri de Doutoramento)

DAT_CONP_025

Concurso publico (DAT)

DAT_CONP_030

Concurso publico (aquisicdo de livros DAT)

DAT_CONP_035

Concurso publico (aquisicdo de material informatico DAT)

DAT_CONP_040

P el el e e A e A e

Concurso publico (aquisicdo de material didatico DAT)

DAT_CONP_045

Concurso publico (despesas com juri de Doutoramento DAT)

DAT_EMP_001 Adjudicacdo de empreitadas
DAT_EMP_005 Controlo de execugdo de empreitadas
DAT_PG_005 Pedido externo de instalagdes
DAT_PG_010 Pedido de material

DAT _PG_020 Recegdo/Verificagdo de bens adquiridos
DAT_PG_025 Verificagdo de servigos adquiridos
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DAT_PG_030 Liberacdo parcial de caucdo

DAT PG_035 Execugdo de caugdo

DAT_SP_001 Verificacdo de requisitos para aquisicdo de bens e servicos
DAT_EDI_005 Venda online de publicac¢des (cliente individual)
DAT_EDI_010 Venda online de publicactes (Cliente de faturacdo - livreiros)
DAT_EDI_015 Venda direta na loja
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Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos

Gestor das Atividades: Dario Vilela

Cédigo Designacao

DGRH_COM_001 Contratacdo de docentes especialmente contratados

DGRH_COM_005 Procedimentos concursais de pessoal ndo docente
DGRH_COM_010 Procedimentos concursais de pessoal docente

DGRH_COM_015 Juri de procedimentos concursais para pessoal ndo docente

DGRH_FF_001 Pedido de licenca sabatica

DGRH_FF_005 Justificacdo de faltas de docentes em suporte papel
DGRH_FF_010 Justificacdo de faltas de pessoal ndo docente em suporte papel
DGRH_FF_015 Justificacdo de faltas (exceto em suporte papel)

DGRH_FF_020 Marcacgdo antecipada de férias

DGRH_FF_025 Marcacgao de férias

DGRH_PG_001 Deslocagdo em servico

DGRH_PG_005 Equiparacdo a Bolseiro

DGRH_PG_010 Acumulacdo de fungBes por requerimento do docente
DGRH_PG_015 Acumulacdo de fungdes por protocolo

DGRH_PG_020 Pedido estatuto de trabalhador-estudante de trabalhadores
DGRH_PG_025 Dispensa especial de servico

DGRH_PG_030 Trabalho extraordinario

DGRH_PG_035 Subsidio pré-Natal e/ou criangas e jovens

DGRH_PG_040 Entrega de despesas para comparticipagdo pela ADSE
DGRH_PG_045 Nomeacdo de docente para juri exterior

DGRH_PG_055 Parentalidade

DGRH_PG_060 Processamento e pagamento de vencimentos

DGRH_PG_065 Rececdo de pedido de reembolso de pagamento do seguro social voluntario
DGRH_PG_070 Envio de publicacdes para o Diario Republica, 2.2 Série (EM REVISAO)
DGRH_PG_075 Reportes a diversas entidades (EM REVISAO)
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Divisdo de Gestdo de RelagGes Externas, Comunicagao e Edi¢gdes

Gestora das Atividades: Andreia de Sousa

Codigo

Desighagao

DRECE_EDI_001

Submissdo de publicagcdo

DRECE_EVE_001

Inscricdo em evento

DRECE_EVE_005

Faturacdo de candidatura e inscricdo em eventos - Pagamento ja efetuado (EM

REVISAO)

DRECE_EVE_010

Faturacdo de candidatura e inscricdo em eventos - Pagamento ndo efetuado
(EM REVISAO)

DRECE_EVE_015

Gest3o de eventos (EM REVISAQ)

DRECE_EVE_020

Arranque de Prestacdo de servigos

DRECE_PG_045

Abertura de projetos/centros de custo

DRECE_PG_050

Emissdo de notas de crédito (com ou sem movimentagdo de stocks)

DRECE_ADN_001

Aquisicdo de bens e servicos por ajuste direto regime normal - Projetos

DRECE_ADN_005

Propostas de deslocagdo em servico — FORMATO DESMATERIALIZADO

DRECE_PROJ_001

Bolsa

DRECE_PROJ_005

Renovacdo de bolsa

DRECE_PROJ_010

Candidatura a projetos FCT como instituicdo proponente

DRECE_PROJ_015

Arranque de projetos FCT / EU

DRECE_PROJ_020

Pedido de pagamento de projetos FCT como instituicdo proponente

DRECE_PROJ_025

Encerramento de projetos FCT como instituicdo proponente

DRECE_PROJ_030

Candidatura a projetos FCT como instituicdo participante

DRECE_PROJ_035

Encerramento de projetos FCT como institui¢do participante

DRECE_PROJ_040

Pedido de pagamento de projetos FCT como instituicdo participante

DRECE_PROJ_045

Candidatura a projetos FACC

DRECE_PROJ_050

Encerramento de projetos FACC

DRECE_PROJ_055

Candidatura a projetos da Unido Europeia

DRECE_PROJ_060

Entrega de relatorios projetos Unido Europeia
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