Manual de Apoio ao Processo de Matricula/lnscrigao

1 — Registar-se com o0 nome de utilizador e palavra passe definidos no portal da Conta Campus (SMS
recebido pela ULisboa) em https:/fenix.fmh.ulisboa.pt/

4\[" H JENEN L MUREI Dmum
Vi

FenixEdu

bennu18247

4 ULisbea Login

2 — Clicar em “Iniciar Processo”
{;’I"“\IIIIIIH W .

Matricula 1A1V (novos

alunos) Candidato Matricula 1A1V (novos alunos)

Processos de Inscricao

Processos a Decorrer

1A1V 2020/21
Periodo(s): 1° semestre 2020/2021, 2° semestre 2020/2021
Datas: 24-09-2020 9:00 a 02-10-2020 18:00

Matricula: Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporto - 5_Plano_LCD_2020/2021

W Iniciar Processo

3 - Ler as instrugdes e clicar em “Avancar”’

Instrucdes
1ATV 202021




4 — Clicar em “Formularios” e selecionar “Documentos”

Submissao de documentos
TATV 2020/21

4 Retroceder Passo 2de 15 » oA

©  Para realizar a submiss3o de documentos deve
Passo 1: Selecionar a op ira uma nova janelz)
Passo 2: Selecionar a
Quandk

Passo 3: Selecionat

carregar.

Processo Estado

Dacumentos CNAES

Finalir Submissao de Dorumentos

Documentos

4 Retroceder Passo 2 de 15 » A

5 — Clicar em “Upload” no seu disco aceder a copia do Cartéo de Cidaddo gravada em jpg joeg pdf png,
clicar em “Open” e o documento ficara associado ao processo. Fechar a janela clicando no X

<« Desktop » New folder (2) v o

Search New folder (2)

New folder ] m @
De acorda com o Decreto-Lei 0% 7/2007. de 5 de fevereiro, & proibida & reproducio d i feuie
ic
N
N
Documento de Identificagio Py
p
T2 com extensdo: jog [peg pdf P
q
Upload
re
si
tr
e Cartao
3o Y
File name: | Cartao ¥
Open Cancel
Documento de Identificagdo
Tarnanho Max. 4096 KB com extensdo: jpg fpeg pdf png

Upload

. _ Tamanho

Nome Data de Submissao (KB} Urifizador

03-2020 18:23 B

De acordo com 0 Decrelo-Lei 1= 7/2007, de 5 de fevereiro, & proibide a reprodugho do Documento de identificagBa em qualguer meio, selvo sob autorizacBo expressa « fivre do seu Thular Assim, no ambito desta metricula, & exclusivamente para a validegio dos seus dados pessosis,

Documento de Identificagio

Tamanto Max. 4096 KB com extens3s: jpg p

Upload

Tamanho

Nome Data e Submissao (KB) Utitizador

24092020 18:29 | 138




6 — Clicar em “Finalizar Submissdo de Documentos”, aguardar que o botdo de “avangar” fique ativo (a
negrito) e clicar no mesmo.

Submissao de documentos
1AV 2020/21

4 Retroceder Passo2de 15 W Avang

©  Para realizar a submissao de documentas deve

Processa Estada
Documentos CNAES Submissae de Documentos [ERSPESNN |..iico: Submissao de Documentos
# Retroceder Passo 2 de 15 L

Submissdo de documentos

TA1V 2020/21
# Retroceder Passo 2de 15 W Avangar
e P bmissao de d d

Processo

Documentos Submetidos

Eormuianos «

# Rewroceder W Avangar

7 — Preencher a informacgao solicitada em cada separador.

-

Matricula 141Y (novos slunos)

Candidato > Mistricaia TATV (novas anos)

Informacao Pessoal

1ATV 2020/21
44 Resroced
o

Os campos de resposta obrigatéria estdo assinalados com um “*" & clicando no botdo de “Guardar”, caso

nao estejam preenchidos, ficam a “vermelho” e poderdo surgir avisos, tendo que clicar no botao “OK” para
que a janela se feche



Filiacio
Data de Nascimento * :
Nacionalidade * [ Pornuga v |
Segunda Nacionalidade v
Pais de Nascimento * [ Portugs! v

Concelho de Nesdimento ® '
FIEg s dabisne : I:l

Nome do Pai

Nome da Mae

4 Retraceder

© Ocorreu um erro

Q formato do Namero de série do Carto do Cidadao & invlido. Tem que ser digito seguido de duas letras maiGsculas seguida de outro digito

8 — No separador “Contactos” clique em cada um dos bot6es indicados em baixo para inserir a informagéo
em falta ou em “Editar” para completar ou corrigir os ja existentes.

4 Retroceder Passo 3de 15 W Aval

@  Temque inserir o cadigo postal na morada so separador Contactos

Tem que inserir pelo menos um endereqs email no separador Contactos

A 0nomero fiscal € o ndmero por omissae, altere para o seu nimero fiscal no separador Fiscal

& Pessoal M Candidats % Contactos @ Fiscal

Tipe Contacto

Morada (Pessoal) | Praceta Doutor Clemersina De Brita Pint n2, 1° esquerda (Principal) (Morada

510883073 (Principal) 2 o [ Aposar

© Email

© Telemdval © Websits

© Morada © Talsfone

4 Retroceder

Morada

Tipa* Pessoal v Tipe* Pessoal v
Principal * o sim Hzo Principal * sim  ® hao

Pais* Portugal v Pais Fortugal

Morada* Morada * Praceta Doutor Clementino De
Codiga Postal * 1000-000 Lisboa v Cédigo Postal * 1000-000 Lisboa v
Localidade Lishoa Localidade Lisboa

Concelho Lisnoz Concelho Lishoa

Distrita Lisboa Distrito Lisboa




9 — Depois de todos os campos estarem preenchidos e gravados com sucesso, clicar no botdo “Avancar’
quando ficar a negrito

TATV 2020/21

44 Retroceder Passo 3de 15 W Avancar

v Guardado com sucesso

O procedimento repete-se até ao passo 10.

10 — No passo escolha de turma, clique no botdo “1° Semestre”, selecione a turma pretendida (fica a
castanho) e clicar em “Inscrever em Turma”.

Escolha de Turma
TATV 2020/21

4 Retroceder

1° semestre 2020/2021 2°semestre 2020/2021

Turmas do ano c#rricular: 1

v

L1_CD5 L1_CD6 L1.CD7

O botéo da turma escolhida passara a “inscrito” e tera a confirmagéo de que a agéo foi “Guardada com
sucesso”

Escolha de Turma
1A1V 2020/21

« Retroceder Passo 10 4 W Avancar

ARECLERVEPTOTTPIPAM o semestre 2020/2021

Turmas do ano curricular: 1

[ENe Ul 1 CD2 (inscrito) CD3  L1.CD4 L1.CD5 L1.CD6 L1_CD7

© Desinscrever

Segunda-feira Terga-eira Quartaeira Quinta-feira Sextafeira sabado Domingo

Guardado com sucesso

Repita o processo selecionando o 22 semestre e clique em “Avangar”’



Escolha de Turma
1A1V 2020/21

Mo Fama flldel

Turmas do ano curricular: 1

Li_col| ERNLESIOW 1 D3  L1CD4  L1.CD5 L1.CD6  L1.CD7

© Desinscrever

AEENERERIRVElE ll 2° semestre 2020/2021

Guardado com sucesso

Os horérios das turmas estéo disponiveis em — http://www.fmh.utl.pt/pt/al/horarios

11 — No passo 11 tera a informagéo do valor de propina anual a pagar e de que no final do processo de
inscrigdo sera disponibilizado o plano de pagamentos (sempre disponivel na conta corrente do estudante).

Clique em “Avancar”.

TA1TV 2020/21

WRevoceder | Passoi1de1a

I ©  E esie o valor das suas propinas. Na finalizag3o deste processo, val poder imprimir a informag3o detalnada sobre os valores totais e datas das prestagdes. I

Detalhes

codigo

Nome

Nimero Fiscal

Numero de identficagio

Dividas

Instituigo

Faculdade de Motricidade Humang

12 — No “Resumo” podera verificar as unidades curriculares a que se encontra inscrito. Clique em “Avangar”
para prosseguir

Resumo

1ATV 2020721
Ano lectivo Periodo ~  Unidade Curricular Tumos
202072021 1 Ano, 1 Semestre [110005] Sociclogia, Antropelogia e Histéria do Desporio ano

1 Ao, 1 Semestre

20202021 1 Ao, 1 Semestre

20202021

[110004] Didatica das Atidades Desportivas | DADI CD2
202012021 1 Ano, 1 Semestre [110003] Bioquimica BOCD2. BQ RepetentesCD

20202021 [120001] Anatomofisiologia

petentesCD

202012021

[120002] Cinesiologia

202072021 1 Ao, 2 Semestre
20202021 1 Ao, 2 Semestre [120004] Pedagogia Fisicas e Desportivas | PAFDICDZ, PAFDI TodasCD
202012021 1 Anp, 2 Semestre [120005) Desenvolvimento, Controlo Motor e Aprendizagem DEMA CDZ. DCMA RepecentestD

# Retroceder Passo 12 de 14 » Avancar



13 - Selecionar a sua opgao relativamente a cedéncia de dados ao Banco Santander, banco com o qual a
FMH tem protocolo e responsavel pela emissé@o dos cartdes de estudante. Podera consultar informagoes
mais especificas sobre a utilizagdo dos dados em “Para mais informagdes clique aqui”.

Depois se selecionada a sua opgao, clicar em “Submeter” e em “Avangar” quando o botéo ficar a negrito

Escolha de partilha de informacao Santander
TATV 2020721

Lol e E

! Autorizado

! Autorizadn

# Retroceder Pass e 14 WA
Guardado com Sucesso

14 — Sera automaticamente criado um comprovativo de matricula/inscrigdo e o plano de pagamentos em
formato pdf depois de clicar em “Confirmar matricula”.

Passo final DGES
1A1V 2020/21

4 Retroceder

O Aimpressao da declarago de matricula fzihou. Par favar imprime 6 documento mais tarde através das instrugdes em baixo

A'sus Matriouls ests quase concluida, s mais um passo = fars parte 83 nossa comunidate: efectua 3 confirmagss final & imprime os documentos que se seguem

Para formalizar a matricula ns ULisboa & obrigatoria a emissio do Comprovativo de Matricula. Seleccione a opgo "Confirmar Matricula" para terminar o processo com 2 impressdo dos vérios dacumentos obrigatérios

Universidade de Lisboa, de Lisboa para o Mundo!

Apés finsiizar o processa serd redireccionade para o site do Santander ande deverd solicitar o cartio de estudante

ente os documentos apos a finalizagao da matricula,

4 Retroceder

Faculdade de Motricidade Humana

Informagao do Aluno
Nome. Joi

o Alexandre Braz Ferreira
N° Aluno 250:

M -

&

NiE

\GAMENTOS




Caso tal ndo se verifique, podera aceder aos documentos seguindo as instrugdes apresentadas no ponto

17.

15 — Clique em “Finalizar” para ser direcionado para o Portal do Banco Santander para proceder ao pedido

de cartdo de estudante.

O Aimpressio da dedlaracgo de matricula felhou. Por-favor imprime o documento miais tarde através das instr

A sua Maricule estd quase concluide, 8 mais um passa & fard pane da nossa comunidade: efectua a cenfirmagio final & imprime o documentos que se seguem

Para formalizar a matricula iz ULisbea € obrigatéria a emissdo do Comprovativo de Matricula. Seisccions 2 opgia "Gonfirmar Matricula” para terminar o pracessa com 3 imgressdo dos varios documentos obrigatéries

Universidade de Lisboa, de Lisboa para o Mundo!

Apes finaiizar o prosesss seré redireccionsss pars o site 0o Santander onde devers soliiter o cartdo de estudante

# Retroceder Passo 14.de 14

L C @ santanderpt/universitarios

Particulares  Empresas _Institucional

* @ » @ :

& Santander Produtos v Ajuda Q @ airconta D) Entar NetBanco

Inicio > Universitirios

Universitarios

Hoje és uma promessa.
Amanha és pro.

Pedir o cartio universitério inteligente Descarregar o Guia Universia

Politica de Cookies e Privacidade
O Santander utiiza cookies para melhorar a experiéncia de navegacio e o desempenho do seu website. O website utiiza cookies proprios e de terceiros para
publicidade dos produtos e servicos Santander, relacionados com as suas preferéncias, tendo como base os habitos de navegacio

Se desejar saber mais sobre os cookies que utilizamos, as suas finalidades e a forma de os gerir, aceda a pagina Politica de Cookies. O Santander também dispde de

Palitica de Privacidadelem complemento ao seu Codigo Geral de Conduta.
Ao fechar a mensacem e continuar a navegar neste website, concorda com s politicas de uso de cookies e de privacidade.
Nitpsy/nsantander pipolfica-privacidade

16 — Ao entrar novamente no sistema Fénix, encontrara ja o ambiente de estudante.

.;-mHumlm IR m Candidato  Pessoal

Copsniiag Aluno Inicio
Inscrever

Servigos Académicos

Inquéritos

FT

Nesta érea poderd encontrar, de uma forma centralizada, alguns servicos académicos tradicionais, que normalmente se encontram dispersos. O ebjectivo & que consiga consultar

informacao de forma rapida e eficiente, acelerando alguns dos processos relacionados com o seu trajecto escolar, & minimizando © tempo

servigos existentes ir4o sendo adicionados novos servicos o longo do ano lectivo

Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporto

Anatomofisiologia | Data de Realizacdo
Anélise do Processo Ensino -Aprendizagem Data de Realizaggo
Bioguimica Data de Realizacdo

Didatica das Atividades Desportivas | Data de Realizagio

Salals)

Sala(s)

Sala(s)

Sala(s)

na procura de

Periodo de inscricio

Periodo de Insericio

Periodo de Inseriiio

Periodo de Inscriciio

30, Aos



Para aceder aos dados de pagamento,
Pagamento”

cligue em

,ﬂ.-mHun I m Candidato Pessoal

Aluno > Inicio

Curriculo

Horario

-

Nesta érea poderd encontrar, de uma forma ceniralizada, alguns servicos is, que se
informacéio de forma répida & sficients, acelerando alguns dos pri lacionad

\

IHscrever servigos existentes irdo sendo adicionades novos servigos ao longo de ano lectivo

SRR Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporto

Inquéritos Anatomofisiologia | Data de Reglizagio Sala(s)
Analise do Processo Ensino -Aprendizagem Data de Realizacdo Salafs)
Bioguimica Data de Reslizacio Sala(s)
Didatica das Ati\r_ldades Desportivas | Data de Realizacio Salais)

Inscrever

Niimero Fiscal

Servicos Académicos

Cliente

Inguéritos
Saldo em Divida 739.03€
Juros pendentes 0.00€

“Consultar”, “Visualizar Conta” e “Referéncias para

PT/ EN

dispersos. O objectivo & que consiga consultar
com o seu trajscto escolar, & minimizando o tsmpo despendido na procura de informaciio. Aos

Perfodo de Insc

Periodo de Inscrigio

Periodo de Inscriciio

Periodo de Inscricio

Conta Corrente

Para consultar as referéncias MB para pagamento dlique no separador Referéncias para Pagamento.
Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estio langados para o NIF indicado na coluna N® Fiscal

Doc. Pendentes Extrato P,

Data de Documento Montante a

vencimento Ne Fiscal Financeiro Descrigdo valor total pagamento

2020-09-27 PT 993933930 ND INT/0117439 « Matricula em curses de 1° ciclo [Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporto - 4000€ 4000€
20202021

2020-09-27 PT 999999990 ND INT/O 117441 « 1% Prestacio da Propina em Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporto TT44€ TT44€
{2020/2021)

NINADIT BT 000000000 NI T T AR = Sanurn Ezcnlar Ml irancistics Bolanha am Cidnriac dn Nacnnrdn - 20900941 In1e e

17 — Para imprimir o comprovativo de inscricdo selecione “Servigos Académicos”, “Os meus pedidos” e

cliqgue em “Novo Pedido Académico”

Consultar
Aluno = Servigos Acscémicos

0= meus pedides

Inscrever

Pedidos Académicos da ULishoa

Servicos Académicos

i Os meus padidos

Detalhes da Matricula

Inquéritos
Data de Inicio 25-08-2020

e de Matricula

Curso = Solonha em Ciéncias do Desporta
Estado Actual Matriciiado
Inserigdes no Ano Corrents )

Servicos Académicos

Bl histérico de Pegides

Pedidos Novos | Pedidos por coneiuir  Pedidos por entregar



Selecionar a op¢éo “Comprovativo de inscrigdo (gratuito)” e depois em “Submeter”.

L || e— m Condidato  Pessos
Conmiy Auno > Servigos Académisos > Os meus pedidos
Inscrever
Servigos Académicos Criar Pedido Académico
i Os meus pedides

e
Inguéritos x
RO

Caso necessite a poio no processo de inscricao, envie e-mail para licenciaturas@fmh.ulisboa.pt
tentaremos responder com brevidade.

Pedimos o favor de ndo enviar mais do que um e-mail sobre 0 mesmo assunto e aguardar pela resposta



