
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE202511/0757
Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Ativa
Nível Orgânico: Ministério da Educação, Ciência e Inovação

Orgão / Serviço: Faculdade de Motricidade Humana da Universidade de Lisboa
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Técnico Superior

Categoria: Técnico Superior
Grau de Complexidade: 3

Remuneração: Detida na origem, com possibilidade de negociação até ao limite da 3.ª posição 
remuneratória

Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

 Para exercício de funções no Secretariado dos Departamentos da FMH, 
nomeadamente para desempenhar as seguintes tarefas:
 - Promover os procedimentos aquisitivos de bens e serviços;
 - Apoiar na organização de reuniões e eventos dos Departamentos; 
 - Preparar os processos de creditações da oferta formativa contínua; 

 - Acompanhar as atividades docentes; 
 - Apoiar na gestão dos cursos, conforme os procedimentos de acreditação à 
A3ES; 
 - Apoiar a gestão dos estágios; 
 - Preparar declarações e colaborações científicas para a inclusão como adendas 
aos diplomas; 
 - Acompanhar as propostas de integração de júris de mestrados; 
 - Gestão do expediente corrente.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;
e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Licenciatura
Descrição da Habilitação Literária: Licenciatura

Grupo Área Temática Sub-área Temática Área Temática

Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada

Locais de Trabalho

1



Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Faculdade de 
Motricidade 
Humana da 
Universidade de 
Lisboa

1 Estrada da Costa Cruz Quebrada 1495688 CRUZ 
QUEBRADA - 
DAFUNDO

Lisboa                  
               

Oeiras                  
               

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Experiência profissional no exercício de funções similares;
Dominio de Inglês inicial/básico;
Bons conhecimentos de informática na ótica do utilizador;
Boa capacidade de comunicação, quer oral quer escrita;
Autonomia e responsabilidade na prossecução das funções atribuídas;
Inteligência emocional, proatividade e capacidade de trabalho em equipa;
Facilidade em gerir a relação dos trabalhadores com a organização.

Envio de Candidaturas para:  dgrh@fmh.ulisboa.pt
Contacto: 214 149 227

Data Publicitação: 2025-11-26
Data Limite: 2025-12-12

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial: A candidatura e os documentos anexos deverão ser submetidos para o email 

dgrh@fmh.ulisboa.pt e da candidatura deverá constar: - Curriculum vitae 
detalhado, atualizado, datado e assinado pelo candidato(a); - Fotocópia legível 
do certificado de habilitações académicas e/ou literárias; - Fotocópias legíveis de 
certificados das ações de formação frequentadas, com indicação das entidades 
promotoras e respetiva duração, relacionadas com as atividades que 
caracterizam o posto de trabalho a que se candidata. A seleção dos candidatos 
será efetuada com base na Avaliação curricular, sendo complementada por uma 
entrevista de Avaliação de Competências.

Observações

Possibilidade de desempenho de funções em regime de teletrabalho duas vezes por semana.

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações
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