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Sumario: Homologa o Regulamento Pedagdgico e de Avaliacao dos Conhecimentos e Competéncias
da Faculdade de Motricidade Humana da Universidade de Lisboa.

0 ensino superior deve atualizar o seu funcionamento pedagdgico, sem pér em causa o rigor da
avaliagao de competéncias, quer ao avango tecnoldgico, quer a transformagao da sociedade. Neste
sentido, este regulamento visa melhorar o funcionamento do processo de avaliagao de conhecimentos
e clarificar os direitos e deveres dos intervenientes. Igualmente regulamenta a existéncia das Comis-
soes Pedagdgicas de Curso, bem como as normas orientadoras sobre a utilizacao de ferramentas de
Inteligéncia Artificial (1A).

Neste regulamento, para facilitar a leitura do documento e aumentar a sua acessibilidade, optou-se
por usar a forma tradicional de escrita de portugués, onde o masculino representa todas as pessoas
que podem assumir os diferentes papéis. Contudo, na sua aplicagao, a Faculdade de Motricidade
Humana da Universidade de Lisboa (FMH) respeitara todas as formas de tratamento que as pessoas
considerarem mais adequada a sua identidade pessoal.

CAPITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 1.°
Ambito
1 — O presente regulamento estabelece um conjunto de normas e orientagdes aplicaveis aos
cursos do 1.2, 2.° e 3.° ciclos da FMH em matéria de avaliagao dos conhecimentos e competéncias.

2 — As disposigdes deste regulamento estendem-se ainda aos estudantes que se inscrevam em
unidades curriculares isoladas ou estejam inscritos em cursos nao conferentes a grau, caso adotem
uma estrutura de ensino semestral e nao disponham de regulamentagao propria para avaliagao.

Artigo 2.°
Principios gerais

1 — Compete as coordenagoes de curso a adogao das regras especificas mais adequadas as
especificidades de cada curso, no cumprimento das diretrizes gerais estabelecidas, refletidas nas
normas regulamentares préprias aprovadas pelo Conselho Cientifico.

2 — Os estagios, relatorios de estagio, trabalhos de projeto e dissertagoes regem-se por regula-
mentos proprios aprovados pelo Conselho Cientifico.

3 — Em cada semestre, os horarios das aulas, o calendario académico anual e os mapas de exames
para todas as épocas, sao disponibilizados nos sitios web da FMH.

4 — A FMH disponibiliza o acesso ao software de gestao académica FenixEdu, no qual o estudante
pode consultar o seu histérico académico, assim como informacgdes sobre os planos de estudo e os
programas das unidades curriculares (UC), publicos e oficiais, para efeitos de divulgagao dos cursos.

5 — A FMH disponibiliza a utilizagao de um software de gestao da aprendizagem, o Sistema de
Gestao de Aprendizagem (SGA), suportado numa plataforma MOODLE, o qual permite a organizagao
e divulgagao de contetidos pedagdgicos e que é a ferramenta recomendada pelo Conselho Pedagdgico.

6 — O professor-regente da unidade curricular pode optar por outra plataforma de organizacao
e divulgagao do material pedagdgico, se notificar todos os estudantes e o Conselho Pedagdgico sobre
o enderego e os métodos de acesso, em estrita conformidade com as disposi¢des do regulamento geral
de protecao de dados e as normas de identidade institucional da FMH.
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CAPITULO I

Comissao Pedagogica de Curso

Artigo 3.°
Comissao Pedagogica de Curso

1 — A Comissao Pedagdgica de Curso é a estrutura que apoia o Conselho Pedagdgico na organi-
zacgao quotidiana do funcionamento letivo, bem como na comunicagao estreita com o corpo discente
e docente da FMH.

2 — O objetivo desta comissao é representar os estudantes de um curso no que respeita ao fun-
cionamento pedagdgico desse curso e das estruturas de apoio ao ensino, além de prestar apoio tutorial
e de mentorado, constante de regulamento proprio.

3 — A Comissao estabelece canais de comunicagao e apoio entre os estudantes e os docentes,
bem como entre os préprios docentes, para prevenir, resolver e apoiar tanto os estudantes quanto os
docentes nos desafios que surgem no decorrer das aulas.

Artigo 4.°
Estrutura e Funcionamento da Comissao Pedagogica

1 — A Comissao Pedagdgica de Curso é composta pelo Coordenador de Curso, que preside, pelo
Coordenador-Adjunto do Curso, pelos Coordenadores de Ano, pelos Delegados e Subdelegados de
turma, e, opcionalmente, pelos Tutores e Mentores de turma.

2 — A Comissao Pedagdgica de Curso deve reunir ordinariamente em cada periodo letivo e no final
do ano letivo. O coordenador de curso deve informar o Conselho Pedagodgico, até ao final do primeiro
més do funcionamento de cada semestre, sobre as datas previstas para as reunioes ordinarias.

3 — O coordenador de curso, sempre que considerar relevante, pode convocar os tutores para
estarem presentes nas reunioes da comissao pedagdgica de curso.

4 — As reunioes extraordinarias podem ser convocadas em qualquer periodo do ano letivo, desde
que a razao da sua convocacao seja devidamente fundamentada, por qualquer um dos elementos da
Comissao Pedagdgica de Curso.

5 — Os pedidos de reuniao extraordinaria devem ser enderegados ao presidente da Comissao
Pedagdgica de Curso, que decide convoca-la com pelo menos dois dias Uteis de antecedéncia.

6 — As atas das reunides ordinarias e extraordinarias devem ser divulgadas por todos os estu-
dantes e docentes do curso, e enviadas ao Conselho Pedagdgico.

7 — Sempre que existam intervengdes identificadas nas atas referidas no ponto 6 fora da com-
peténcia de resolugao da comissao pedagdgica de curso, compromete-se o Conselho Pedagdgico
a informar sobre o ponto de situagao apés um més da recegao da ata.

Artigo 5.°
Coordenador e Coordenador-Adjunto de Curso

1 — O Coordenador e o Coordenador-Adjunto de Curso sao professores nomeados pelo Presidente
da FMH, nos termos previstos no artigo 43.° dos Estatutos da Escola.

2 — Compete ao Coordenador de Curso no ambito da comissao pedagdgica:
a) Presidir a Comissao Pedagdgica;
b) Comunicar com o Conselho Pedagdgico;

c) Exercer o voto de qualidade em caso de empate em tomada de decisdes em reunioes.
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Artigo 6.°
Coordenador de Ano

1 — O Coordenador de Ano é um docente nomeado pelo coordenador de curso, antes do inicio
de cada ano letivo, que atua como elemento de ligagao entre o corpo docente e os estudantes de um
determinado ano.

2 — Compete ao Coordenador de Ano:
a) Atuar como tutor de turma em caso de turmas Unicas, ou quando nao tém tutor ainda nomeado;

b) Coordenar os tutores de turma do seu ano de curso, em particular na ligagdo com os delegados
das turmas a seu cargo;

c¢) Ouvir os estudantes, esclarecer duvidas no ambito das suas competéncias ou encaminha-los
para os servigos competentes;

d) Participar nas reunides ordinarias da comissao pedagdgica de curso ou solicitar reunides
extraordinarias, quando necessario.

Artigo 7.°
Tutor e Mentor de Turma

1 — Caso o curso tenha mais de duas turmas por ano, o Coordenador de Curso deve propor Tutores
para cada turma. O Tutor de Turma, proposto pelo coordenador de curso, € nomeado pelo Conselho
Pedagdgico. O Tutor responde ao Coordenador de Ano.

2 — O Mentor é um estudante voluntario para fazer o acompanhamento de estudantes.

Artigo 8.°
Delegado e Subdelegado de Turma e Delegado de Curso

1 — O Delegado de Turma é o estudante eleito de entre os colegas de um grupo-turma para
representa-la junto das diferentes instancias, nomeadamente docentes, tutores, coordenador de ano,
coordenacgao de curso e 6rgaos de gestao da FMH. O Delegado de turma €, ainda, responsavel por
acompanhar os Mentores, caso existam na sua turma.

2 — O Subdelegado de Turma é o estudante indicado pelo delegado de turma ou eleito pelos
colegas de um grupo-turma. O subdelegado auxilia o delegado nas suas fungdes e substitui-o quando
necessario. O subdelegado de turma é, ainda, responsavel por acompanhar os estudantes de ERASMUS,
caso existam na sua turma.

3 — 0 Delegado de Curso é o estudante eleito de entre os delegados das turmas do seu curso para
representar o curso junto das diferentes instancias, nomeadamente docentes, tutores, coordenadores
de ano, coordenacao de curso e 6rgaos de gestao da FMH. A eleigao ocorre caso exista mais de uma
turma no curso. Quando haja apenas uma turma, a eleigao é realizada diretamente entre os estudantes
dessa turma.

4 — Compete ao delegado de turma e/ou delegado de curso:

a) Manter um relacionamento cordial e cooperante com os docentes em geral e com o coordenador
de curso/ano/tutor com quem devem ser resolvidas todas as questdes da sua competéncia;

b) Comunicar por escrito aos coordenadores de curso e de ano todas as situagdes que considere
relevantes;

c¢) Participar em reunides sempre que convocado pelo Conselho Pedagégico com a devida ante-
cedéncia;
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d) Participar em reunides da Comissao Pedagdgica de Curso sempre que convocado pelo coor-
denador de curso com a devida antecedéncia;

e) Colaborar na operacionalizagao e melhoria da qualidade do ensino ministrado;
f) Defender os interesses dos estudantes que representa;
g) Manter os seus colegas devidamente informados sobre todas as matérias relevantes;

h) Incentivar a discussao entre colegas sobre todos os assuntos apresentados ou em debate nos
o6rgaos em que participa;

i) Identificar e resolver problemas individuais ou coletivos de indole pedagdgica;
j) Ajudar na otimizagado de mapas de exames e horarios quando solicitado;

k) Cumprir o Programa de Formagao de Delegados, nos termos do artigo 11.° do presente regu-
lamento;

) Verificar, durante o semestre, o cumprimento dos pontos identificados no n.° 2 do artigo 16.°,
referentes a implementacao dos conteldos programaticos de cada UC, partilhando essa informacao
com o respetivo professor-regente. Se necessario, deve também comunicar ao tutor, ao coordenador
de ano e ao coordenador de curso.

Artigo 9.°
Nomeacao do delegado e subdelegado de turma

1 — Para ser elegivel, o delegado de turma deve estar inscrito em mais de 75 % das UC da sua turma.

2 — A nomeacao do delegado de turma deve ser feita até ao final da segunda semana de aulas
de cada ano letivo.

3 — A escolha dos Delegados de Turma é anual e oficializada com o envio ao Conselho Pedagdgico
dos dados do estudante escolhido, incluindo nome completo, nimero de estudante e turma.

4 — Em caso de elei¢ao, é escolhido o estudante que obtiver mais votos, considerando as seguintes
regras:

a) Nao sao contados os votos em branco, nulos e as abstengdes para a formagao da maioria;

b) Em caso de empate, sera escolhido o estudante mais velho, exceto se algum dos estudantes
empatados se voluntariar sem oposigao dos restantes.

5 — Aindicagao do subdelegado pode ocorrer de duas formas:

a) O delegado de turma tem o direito de nomear um subdelegado para o auxiliar nas suas fungdes,
devendo informar os dados desse estudante ao Conselho Pedagdgico;

b) Caso o delegado prescinda deste direito, ou o estudante indicado recuse a nomeacgao, deve
proceder-se da seguinte forma:

i) Se a nomeacao do delegado for realizada conforme o procedimento do ponto 4, o segundo
estudante com maior numero de votos deve ser eleito;

i) Em caso de empate de votos e auséncia de decisdo dos estudantes, é escolhido o estudante
mais velho;

iii) Se nao houve eleicao para delegado, devem ser seguidos os procedimentos descritos non.° 4
do presente artigo.
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Artigo 10.°
Nomeacao do delegado de curso

1 — O Delegado de Curso deve ser nomeado anualmente durante a primeira reuniao da Comissao
Pedagdgica de Curso. A decisdao de nomeagao deve ser comunicada ao Conselho Pedagdgico, incluindo
os dados do estudante nomeado.

2 — No caso dos cursos de Mestrado, o Delegado de Curso devera ser preferencialmente um
estudante do 1.° ano. Para os cursos de Doutoramento, pode ser indicado um representante da parte
curricular e um da parte de investigagao, como Delegados de Curso.

Artigo 11.°
Programa de formagao de delegados

1 — O Programa de Formacao de Delegados visa assegurar a capacitacao dos delegados e sub-
delegados de turma e dos delegados de curso para desempenharem eficazmente as suas fungoes ao
longo do ano letivo.

2 — 0 Programa de Formagao de Delegados funciona com base num sistema de pontos, em que
sao atribuidos valores especificos a agoes de formagao, reunides e atividades planeadas, anualmente,
para a atribuigao do estatuto de delegado, tal como previsto no artigo 11.° do presente regulamento.

3 — O sistema de pontos do programa funciona da seguinte forma:

a) 0 Conselho Pedagdgico estabelece e divulga anualmente um Programa de Formacao de Dele-
gados que inclui reunides, formagoes e atividades, totalizando um minimo de 50 pontos;

b) No fim de cada ano letivo é obrigatoério acumular 25 pontos;

c) A participagao em formagdes e/ou reunides nao previstas no programa aprovado resulta na
atribuicao de pontos conforme a natureza da atividade, decidido pelo Conselho Pedagdgico.

4 — S6 podem participar neste programa os delegados e subdelegados nomeados ou eleitos no
respetivo ano letivo.

Artigo 12.°
Estatuto de delegado e subdelegado

1 — Aos estudantes que participam no Programa de Formacao de Delegados é atribuido o Estatuto
de delegado, ou subdelegado.

2 — O estatuto é valido por um ano letivo e pode ser revogado pelo Conselho Pedagdgico em casos
devidamente justificados.

3 — O estatuto de delegado confere ao estudante os sequintes direitos:
a) Inscrigdo em Epoca Especial;
b) Reconhecimento da fungao de delegado, ou subdelegado no Suplemento ao Diploma;

c) Relevacgao de faltas as aulas, quando motivadas pela comparéncia em atividades do Programa
de Formagao de Delegados:

i) Realizacao, em data a combinar com o docente, dos testes escritos nao realizados devido
a participagao nessas atividades;

i) Apresentacao de trabalhos e relatérios, em data a combinar com o docente, conforme as normas
para estudantes sob regime especial;

iii) Participagao, em data a combinar com o docente, em atividades de compensagao dos contetdos
lecionados em aula, caso necessario para a avaliagao continua do estudante.
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Artigo 13.°
Demissao e substituigao do delegado de turma

1 — No caso de demissao voluntaria, o delegado de turma devera comunicar, por escrito, a sua
decisao ao Conselho Pedagdgico, ao coordenador de curso, e quando aplicavel, ao coordenador de ano,
bem como aos outros delegados de turma.

2 — No caso de os colegas considerarem que o delegado de turma nao esta a desempenhar
adequadamente as funcdes para as quais foi eleito, a turma pode solicitar a sua substituicao ao coor-
denador de ano. O pedido deve ser devidamente justificado e subscrito por um minimo de metade dos
estudantes da turma.

3 — Se o estatuto de delegado for retirado durante o ano letivo devido ao nao cumprimento do
Programa de Formagao de Delegados, o Conselho Pedagdgico consultara a turma em questao para
decidir se desejam manter o estudante na fungao de delegado.

Artigo 14.°

Protecao de dados pelos delegados

1 — Quando precisem de recolher dados pessoais de estudantes, docentes ou outros, os delegados
e subdelegados comprometem-se a utiliza-los em conformidade com as normas de protegao de dados
da Universidade de Lisboa, constantes do Despacho n.° 97/2018.

2 — Obriga-se o delegado a proteger os dados pessoais a que tenha acesso no ambito do exer-
cicio das fungdes e competéncias que, nos termos do presente regulamento, lhe assistem, bem como
a garantir a sua confidencialidade, seguranga e protegao contra o seu tratamento nao autorizado e ilicito.

CAPITULO Il
Funcionamento letivo
Artigo 15.°
Principios do funcionamento letivo

1 — 0 adequado funcionamento das atividades letivas requer o conhecimento detalhado da
organizagao, das normas e das especificidades de cada curso e das disciplinas oferecidas pela FMH.

2 — Todos os envolvidos devem estar familiarizados com os procedimentos estabelecidos para
garantir um ambiente educativo eficaz e harmonioso.
Artigo 16.°
Regéncia da Unidade Curricular

1 — A regéncia de cada UC compete ao professor nomeado pelo Conselho Cientifico (professor-
-regente) conforme a distribuicdo de servigo aprovada pelo Presidente da FMH para o ano letivo cor-
respondente.

2 — Compete ao professor-regente da UC:

a) Elaborar a ficha da UC, selecionar a bibliografia e definir as regras de avaliagao a serem aplicadas
na UC, definindo os elementos de avaliagao continua e a correspondente ponderagao;

b) Atualizar a ficha da UC quando necessario, com pelo menos quinze dias de antecedéncia do
inicio das aulas (seguindo o procedimento definido em sede de Conselho Cientifico);

c¢) Coordenar e orientar o trabalho da respetiva equipa docente, lecionar as aulas, ou intervir nos
trabalhos ai efetuados;
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d) Acompanhar os registos de assiduidade e de apreciagdo da prestacdo de cada estudante no
ambito da avaliagao;

e) Responsabilizar-se pela elaboracao dos enunciados dos exames escritos, bem como pelos
respetivos topicos de corregao e a sua publicagao;

f) Assegurar a distribuicao equitativa de servigo docente, incluindo a corregao de provas e exames
escritos e a participagao em juris de provas orais por parte dos membros da equipa da respetiva UC,
nos termos dos regulamentos de prestagao de servigo docente aplicaveis;

g) Responsabilizar-se sobre o langamento das pautas da UC;

h) Comunicar ao Conselho Pedagdgico qualquer anomalia na lecionagao e avaliagao dos estudantes.

Artigo 17.°
Funcionamento da unidade curricular

1 — A autoridade maxima na sala de aula é do docente, sendo este o responsavel por garantir
o cumprimento das regras deste regulamento.

2 — Durante as primeiras duas semanas de aulas, o estudante deve receber informagoes detalhadas
sobre os seguintes aspetos:

a) Critérios para inclusao e exclusao na avaliagao continua, incluindo:
i) Detalhe sobre as atividades avaliativas individuais e de grupo;

i) Requisitos de assiduidade, caso existam, incluindo métodos de registo da presenga em todas
as modalidades de aulas, designadamente tedricas, tedrico-praticas, praticas-laboratoriais, trabalho
de campo e aulas tutoriais;

iii) Opgoes entre regime de avaliagao continua ou avaliagao final, nomeadamente informacao sobre
0os momentos em que o estudante pode optar pelo regime de avaliagao continua ou por avaliagao final,

iv) Calendario das provas de avaliagao e das atividades de presenca obrigatoria, explicitando as
implicagOes ou alternativas em caso de falta justificada a alguma das componentes previstas;

v) Regras sobre o material permitido durante as provas de avaliagao.
b) Outros aspetos de natureza pedagdgica relevantes para o bom funcionamento da UC;

¢) Horario e método para o atendimento semanal pelo docente, incluindo durante o periodo que
antecede os exames.

3 — Em casos excecionais que impliquem alteracoes justificadas no funcionamento da UC, estas
devem ser aprovadas pelo Conselho Pedagogico e comunicadas aos estudantes.

4 — As alteragoes ao funcionamento da UC que forem solicitadas pelos estudantes e aceites pelo
docente devem ser atualizadas no SGA, com indicagao da data e a natureza da alteragao.

5 — Os sumarios das aulas, tal como previstos no artigo 66.° do Estatuto da Carreira Docente Uni-
versitaria, sdo registados na plataforma FenixEdu, devendo-se proceder a sua atualizagcao semanalmente.
Artigo 18.°
Bibliografia

1 — As fontes bibliograficas indicadas no programa da UC como bibliografia fundamental devem
estar acessiveis para consulta na Biblioteca da FMH, na plataforma B-on, a partir do acesso da FMH,
ou noutra plataforma bibliografica gratuita.

2 — Na auséncia de especificagOes, deve adotar-se o estilo de referéncia da Associagcdo Americana
de Psicologia (APA) conforme a edigao em vigor.
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Artigo 19.°
Horarios e pausas letivas

1 — Os docentes devem cumprir a duragao das aulas conforme definido nos horarios, sem incluir
tempo de intervalo ou pausas.

2 — Os hordérios sao feitos considerando os momentos destinados a permitir a deslocacao dos
estudantes quando a aula seguinte ocorre num local distante da aula anterior.

3 — Em todas as aulas o docente deve respeitar o intervalo dos ultimos 10 minutos da aula para
assegurar uma transigao adequada para a aula subsequente.

4 — Nas aulas com duragao superior a 60 minutos, o plano de aula deve incluir uma pausa obri-
gatoria. A duracgao da pausa é definida de acordo com a duragao da aula:

a) Aulas de 1h30 devem ter 5 minutos de pausa;

b) Aulas de 2h00 devem ter 10 minutos de pausa;
c) Aulas de 2h30 devem ter 15 minutos de pausa;
d) Aulas de 3h00 devem ter 20 minutos de pausa;
e) Aulas de 3h30 devem ter 25 minutos de pausa;
f) Aulas de 4h00 devem ter 30 minutos de pausa;
g) Aulas de 4h30 devem ter 35 minutos de pausa;
h) Aulas de 5h00 devem ter 40 minutos de pausa.

5 — Nas aulas com duracgao igual ou superior a 120 minutos, o docente deve organizar com os
estudantes os momentos de pausa mais adequados (respeitando o tempo previsto no ponto anterior).

6 — Nas aulas de 90 minutos, os 5 minutos de pausa devem decorrer no final da aula, sendo
incorporados ao intervalo entre as aulas.

Artigo 20.°
Assiduidade

1 — Afrequéncia as aulas é um direito, podendo ser obrigatéria para a avaliagao continua, conforme
previsto no regime de avaliagao da UC.

2 — No processo de verificagcao da assiduidade nao é permitida a justificagao de faltas, exceto
para auséncias previstas na lei ou em situagoes excecionais devidamente avaliadas pelo docente
e comunicadas aos estudantes.

3 — A comparéncia as aulas, tanto presencialmente quanto por videoconferéncia, é registada
pelo docente responsavel pela aula, utilizando para o efeito instrumentos adequados, nomeadamente
o registo de presenca no SGA. Essas informagdes devem ser do conhecimento dos estudantes.

4 — Para efeitos de registo de presenca, é concedida uma tolerancia de 5 minutos para situagoes
pontuais e devidamente justificadas.

5 — Sempre que estiverem reunidas as condic¢oes técnicas adequadas, o docente pode disponibilizar
a transmissao da aula por videoconferéncia, quando um ou mais estudantes estejam justificadamente
impossibilitados de comparecer fisicamente a sala de aula.

6 — Caso o docente ndo possa estar presente na sala de aula por motivo justificado e com caracter
excecional, pode o mesmo solicitar autorizagao ao Conselho Pedagdgico a realizagao da aula por
videoconferéncia, em formato sincrono.

8/25

Regulamento n.° 1108/2025



N.° 188
— 30-09-2025

7 — O agendamento de aulas e outras atividades curriculares de substituicao ou suplementares
deve ser acordado com a maioria dos estudantes.

8 — Os critérios de assiduidade da UC também abrangem a circunstancia mencionada em 6.
Se um ou mais estudantes tiverem incompatibilidade horaria, devem justificar antecipadamente perante
o docente, para que se possa definir em conjunto formas de acesso aos conteudos lecionados.

Artigo 21.°

Justificagoes para a relevagao de faltas

1 — A relevagao das faltas, se considerada excessiva pelo regente em fungao da tipologia dos
conteudos, pode nao ser compativel com a manutengao da avaliagao continua.

2 — A relevagao de faltas é contemplada nos casos em que a auséncia as aulas resultou das
seguintes situagdes:

a) Internamento hospitalar, doenga contagiosa ou de gravidade devidamente comprovada por
declaragao certificada emitida por um estabelecimento hospitalar, centro de satde (incluindo as moda-
lidades de atendimento complementar e permanente), ou outras instituicdes de salide competentes;

b) Nascimento de um filho — a relevancia de faltas é aplicavel para ambos os progenitores, abran-
gendo o dia do nascimento e o dia seguinte;

c) A falta por motivo de falecimento de conjuge, unido de facto, pessoa com quem se partilhe
economia comum, parente ou afim até ao 2.° grau da linha reta, ou colateral, no prazo definido no
Cddigo do Trabalho;

d) Cumprimento de ordem de qualquer autoridade publica, designadamente, comparéncia no dia
da Defesa Nacional, em tribunal, na PSP ou GNR;

e) Presenga comprovada em eventos como:

i) Tomada de posse dos 6rgaos da Faculdade ou da Universidade;

i) Reunides dos 6rgaos de governo da FMH ou da Universidade de Lisboa;

iii) Reunides ou eventos em representagao da FMH, ou da Associagao dos Estudantes da FMH;
iv) Na Assembleia Geral da Associagao dos Estudantes da FMH.

3 — Nos casos previstos no nimero anterior, na declaragao deve constar sempre que possivel
a indicagao do periodo previsivel de impedimento.

4 — No caso de falta a exames, os documentos comprovativos das situagdes indicadas nas
alineas a) ae) don.° 1 sdo entregues na Divisao de Gestao de Assuntos Académicos (DGAA) por qualquer
meio de comunicacao legal, até as 24 horas do dia util seguinte aquele em que se verificou a falta,
sem prejuizo de, em caso de incumprimento justificado do referido prazo, ser dirigido ao Presidente do
Conselho Pedagdgico requerimento devidamente fundamentado.

5 — Em casos excecionais, com fundamento na participagao em atividades académicas extracur-
riculares, deve ser consultado previamente o Coordenador de Curso ou o Conselho Pedagdgico para
verificar se a atividade é passivel de justificacao de falta a exames.

6 — O estudante que falte justificadamente a uma prova de exame escrito realiza a respetiva
prova no momento subsequente marcado no mapa de exames. Se nao houver uma data disponivel,
o Conselho Pedagdgico, com o consentimento das partes envolvidas, providencia uma nova data para
a realizagao do exame.
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CAPITULO IV

Avaliagao

Artigo 22.°
Principios da avaliagao

1 — A avaliagao de conhecimentos e competéncias tem como finalidade comprovar que os resul-
tados de aprendizagem definidos para cada UC foram atingidos pelos estudantes, bem como aferir
0 seu grau de cumprimento.

2 — Os processos de avaliagao da aprendizagem utilizados devem estar em consonancia com
os objetivos pedagogicos definidos e ser semelhantes para todos os estudantes, de modo a garantir
a equidade em cada ano letivo.

3 — A distribuicao dos momentos de avaliagao deve ocorrer de forma equilibrada ao longo do
semestre, de modo a evitar uma sobrecarga de tarefas para os estudantes em momentos especificos,
nomeadamente durante o periodo de exames.

4 — Sempre que possivel:

a) Os estudantes devem organizar as suas atividades académicas, devendo ser informados, no
inicio do semestre, sobre todos os aspetos referentes a calendarizagao das aulas, momentos e ambito
de todas as provas de avaliagao;

b) As comissoes pedagdgicas de cada curso devem estar envolvidas na criagao do calendario de
avaliagdes para as diferentes UC, procurando garantir uma distribuicao equilibrada do esforgo exigido
aos estudantes.

5 — Os processos de avaliagao de aprendizagem podem ocorrer tanto em formato presencial como
a distancia, designadamente videoconferéncia, plataformas na Web ou aplicagcbes de avaliagao do ensino.

6 — A avaliagao presencial deve ser o formato preferencial. A avaliagado a distancia deve ser con-
siderada apenas em situagdes excecionais, limitada a situagdes em que haja restrigdes significativas
ao formato presencial ou quando estudantes ou docentes nao puderem estar fisicamente presentes
nas instalagdes da FMH.

Artigo 23.°
Classificagao e aprovagao

1 — Em qualquer UC, a atribuicao da classificagao ao estudante requer obrigatoriamente a prestacao
de provas, as quais sao determinadas pelo respetivo professor-regente, tendo em conta o disposto no
presente regulamento.

2 — Aclassificagao final é expressa em nimeros inteiros, numa escala entre 0 (zero) e 20 (vinte) valores,
com arredondamento para cima a unidade mais proxima.

3 — A aprovacgao em qualquer UC requer a obtengao de uma classificacao final igual ou superior
a 10 (dez) valores.

Artigo 24.°
Prestacao de provas escritas

1 — Durante a realizagao da prova escrita em papel o estudante nao podera ter consigo senao
o enunciado da prova e uma caneta de tinta azul ou preta indelével.

2 — Qualquer utilizagao de material adicional além do previsto no nimero anterior depende de
aprovacao prévia do docente.
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3 — Naeventualidade de ser autorizada a utilizagao de folhas de rascunho, estas devem ser devol-
vidas ao docente no final da prova.

4 — 0O enunciado da prova escrita deve conter, entre outros, os seguintes elementos:
a) Logotipo ou indicagao da instituicao FMH;

b) Duragao da prova;

c) Cotacao a ser atribuida a cada questao.

5 — A decisao sobre a duragao da prova é da responsabilidade do professor-regente, respeitando
um limite maximo de 2 horas. Quaisquer excegoes a esta regra devem ser devidamente justificadas
junto do Conselho Pedagdgico. Nas provas com duragao superior a 2 horas deve-se prever uma pausa
minima de 15 minutos.

6 — A lista de presencas em exame deve ser mantida em posse do professor-regente até todas
as notas estarem validadas na plataforma de gestao académica FenixEdu, e terem passado os prazos
previstos para a reclamacao.

7 — Em caso de exames realizados em turnos consecutivos, o professor-regente deve organizar
e publicitar o horario dos turnos, assim como as regras e procedimentos de inscricdo nos mesmos.

8 — Em casos devidamente justificados, o estudante pode realizar a sua prova de avaliagao nas
instalagoes de outra instituicao de ensino superior, sob a supervisao de um docente designado pela
instituicdo para assegurar a realizagao da prova conforme as seguintes regras:

a) No caso de estudantes do programa Erasmus, compete ao gabinete de Erasmus estabelecer os
contactos necessarios e confirmar a idoneidade dos envolvidos nesse processo;

b) No caso de outras circunstancias devidamente justificadas, cabe ao estudante a responsabili-
dade de estabelecer os contactos necessarios, ficando o Conselho Pedagdgico encarregue de confirmar
a idoneidade dos envolvidos.

Artigo 25.°

Prestacao de provas escritas em formato digital

1 — As provas escritas em formato digital devem ser realizadas na plataforma SGA, com as
seguintes configuragoes:

a) A opcgao "Safe Exam Browser" ou outra equivalente deve estar ativada;
b) Deve ser aplicada a restricao do IP da sala, sempre que as provas nao forem de consulta.

2 — Nos casos em que a utilizagao do “Safe Exam Browser" ou outro equivalente nao seja viavel,
ou quando a prova permitir consulta, é estritamente proibido ao estudante utilizar as funcionalidades
do computador, telemovel, SGA ou internet para interagir com pessoas ou aplicativos durante a reali-
zagao da prova.

3 — Em provas que envolvem perguntas de escolha multipla, é possivel contemplar a possibilidade
de aplicar descontos na pontuagao das respostas corretas com base no nimero de respostas incorretas.

4 — Caso a fotografia disponivel no perfil do estudante no SGA nao esteja atualizada, a utilizagao
dos sistemas como forma de identificagao do estudante pode ser considerada invalida.

5 — A situacao prevista na parte final do nimero anterior pode resultar na restricao do acesso
a momentos de avaliagao, incluindo exames realizados em salas de informatica, por decisao dos
docentes.
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Artigo 26.°
Prestacao de provas orais

1 — Os estudantes tém a possibilidade de serem submetidos a provas orais ou serem dispensados
delas em todas as tipologias e épocas de avaliagao, consoante o estabelecido no programa da respe-
tiva UC.

2 — A decisao sobre a duragao da prova oral, bem como a realizagao individual ou em grupo,
é da responsabilidade do professor-regente da UC. Estas escolhas devem ser definidas com base nos
objetivos especificos da prova oral.

3 — E da competéncia do professor-regente da UC a definigao do juri da prova oral, quando con-
siderar pertinente a participagao de mais de um avaliador ou em situagoes de avaliagao final.

4 — Quando o professor-regente da UC for o Uinico docente envolvido na prova oral, é recomendado
gue a mesma seja gravada, devendo garantir-se que:

a) 0 estudante é informado sobre a gravagao da prova e a sua retengao no servidor da FMH,;

b) As gravagdes sao mantidas até o término do prazo de consulta de prova, sendo posteriormente
apagadas.

5 — O estudante tem o direito de solicitar a repeticao da prova, seguindo os procedimentos de revisao
previstos no artigo 41.°, com excegao das partes relacionadas com as provas escritas documentadas.

6 — A solicitagao do ponto 5 aplica-se nos casos em que a prova oral tenha ocorrido sem a cons-
tituicao de um juri e/ou o estudante discorde da nota atribuida a prova oral.
Artigo 27.°
Estagios e trabalhos de projeto

1 — Nas UC que incluem atividades de estagio ou trabalhos de projeto é exclusivamente aplicado
o regime de avaliagao continua.

2 —Nas UC com supervisao individual, como estagios e projetos, cabe ao professor-regente nomear
orientadores para os estudantes, de preferéncia por entre o corpo docente da FMH.

3 — Pode ser solicitado um coorientador, em casos devidamente justificados, seguindo os tramites
legais.

4 — Nas UC previstas no ponto 1, os temas, locais e métodos dos trabalhos devem ser acordados
entre o estudante e o docente orientador designado: a planificagao detalhada do trabalho a ser desen-
volvido pelo estudante é da responsabilidade do docente-orientador segundo o programa ou regula-
mento da UC.

5 — Nos casos em que as atividades da UC decorrem maioritariamente numa instituigao de
acolhimento, é obrigatdria a designagao de um orientador ou tutor por parte da referida organizagao,
de modo a proporcionar o acompanhamento formal ao estudante.

Artigo 28.°
Regimes de avaliagcao na época normal

1 — Para cada UC podem existir dois regimes de avaliagao: continua e final.

2 — A avaliagao continua define-se como aquela na qual o estudante dispoe, durante a lecionagao
da UC, de oportunidades de avaliagao cujo conjunto de resultados habilita o docente a objetivar uma
classificagao final. A avaliagdo continua realiza-se ao longo do periodo letivo, até ao final da época
normal de exames de cada semestre.
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3 — A avaliagao final decorre nos periodos de exames definidos no calendario académico e con-
siste, obrigatoriamente, num exame que verse sobre toda a matéria lecionada.

4 — Deve ser garantido ao estudante, em caso de existirem, o acesso aos diferentes regimes de
avaliagao.

5 — No caso de UC que funcionem em regime de seminario ou cujas especificidades, reconhecidas
pelo Conselho Cientifico, o exijam, aplica-se o regime de avaliagao continua.
Artigo 29.°
Avaliagao continua

1 — A avaliagao continua pressupde o acompanhamento regular da atividade letiva e do desem-
penho dos estudantes.

2 — No programa da UC é estabelecida a percentagem de horas de contacto a que o estudante
devera estar presente para poder ser integrado na avaliagdo continua. O professor-regente devera
indicar as percentagens minimas por cada um dos tipos de aulas.

3 — Nafalta de especificagao concreta, o nimero minimo obrigatério de presencas é de dois tergos
das aulas efetivamente lecionadas.

4 — No caso de estudantes que ingressam mais tarde, por motivos que lhes sejam alheios,
o Conselho Pedagdgico, apds consultado o professor-regente, e o coordenador de curso decidem sobre
a possibilidade de integrar o regime de avaliagao continua.

5 — O professor-regente da UC pode definir diversos elementos de avaliagao, tais como:

a) Testes realizados em sala de aula, com duragao inferior a sessao letiva, e preferencialmente
agendados no horario da unidade curricular;

b) Trabalhos individuais ou de grupo;

c) Fichas bibliograficas e recensdes;

d) Resolucao de problemas;

e) Apresentagoes e exposigoes orais;

f) Relatdrios de assisténcia a conferéncias e congressos da especialidade ou visitas de estudo;
g) Participacao nas discussoes decorrentes de apresentagdes e exposigoes orais.

6 — Compete ao professor-regente da UC determinar o peso especifico (em percentagem ou
valores) de cada elemento de avaliagao que serd considerado para o calculo da classificagao final:

a) No caso de o programa nao especificar, o estudante ndo pode obter uma classificagdo minima
inferior a:

i) Dez (9.5) valores em qualquer elemento de avaliagao individual;
i) Oito (7.5) valores em qualquer elemento de avaliagao de grupo;
b) E obrigatéria a inclusdo de pelo menos um elemento de avaliagao individual.

7 — Cabe as comissoes pedagdgicas dos respetivos cursos analisar o calendario e o nimero de
elementos de avaliagao continua em cada semestre, prevenindo a sobreposigao de datas de realizagao
de elementos de avaliagao em dias ou semanas especificas do semestre, bem como garantindo uma
distribuicao equitativa da carga de avaliagao por UC ao longo do semestre.
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8 — Aos estudantes que estejam a repetir uma UC:

a) Nao é garantida a compatibilidade de horario para a frequéncia das aulas, devendo ser facilitado
pelo professor-regente o acesso a avaliagao continua, podendo ser alteradas regras de presengas em
caso de o estudante ja ter cumprido o regime de avaliagao continua em anos transatos;

b) Podem ser dispensados pelo professor-regente de certas componentes de avaliagao para as
quais ja tenham obtido aprovagao e se mantenham inalterados no novo ano letivo;

c) Caso desejem realizar todas as provas, incluindo aquelas em que ja obtiveram aprovagao, nao
podem ser impedidos de fazé-lo.

9 — 0 estudante que obtiver uma classificagao inferior a dez (9.5) valores em avaliagao continua
serd considerado imediatamente reprovado.

10 — A frequéncia da avaliagao continua é alternativa a época normal de avaliagao final.

11 — O estudante que reprova no regime de avaliagao continua sé pode prestar provas de avaliagao
final em época de recurso ou, caso retna as condigoes previstas na lei, em época especial ou época
especial para conclusao de ciclo.

Artigo 30.°
Situacoes excecionais de avaliagao continua

1 — O estudante que por lei esta dispensado da presenca nas aulas e que preveja nao ter dispo-
nibilidade para assistir ao nimero minimo de aulas previsto no programa da UC, para optar por este
regime de avaliagao continua caso as caracteristicas da UC o permitam:

a) Deve acordar no inicio de cada semestre com o professor-regente alternativas para a aquisi¢ao
dos conteldos nao assistidos e/ou formas de compensar momentos de avaliagao em falta, mantendo
assim os seus direitos salvaguardados;

b) O acordo estabelecido no ponto anterior deve ser formalizado no funcionamento da UC ou
mediante um contrato de avaliagao a realizar entre o estudante e o professor-regente, com conheci-
mento do coordenador de curso, nas duas primeiras semanas de aulas do semestre;

¢) Quando o estudante tem conhecimento no decorrer do semestre de que tera de faltar por um
periodo igual ou superior a duas semanas, deve contactar o professor-regente e questionar se pode
manter-se em avaliagao continua e qual a forma de compensagao.

2 — Se o periodo previsto na alinea c) do n.° 1 for um periodo superior a 1 més deve seguir 0s
procedimentos identificados na alinea b) do mesmo nimero.

3 — Em casos de faltas a momentos de avaliagao passiveis de serem justificadas e comprovadas
nas situacoes previstas na lei, o estudante pode solicitar:

a) Reagendamento da prova em questao junto do professor-regente, para nova data;
b) Realizagao na época normal de apenas essa componente de avaliagao.

4 — Perante a impossibilidade de participagao efetiva em aulas de natureza pratica por motivo
de acidente ou lesao:

a) Caso se preveja que a situacao se ird prolongar no tempo, pondo em causa a realizagao de
aulas praticas bem como o treino e a prestagao de elementos de avaliagao pratica, deve o estudante
entrar em contacto com o professor-regente da UC no sentido de conjuntamente decidirem se estao
reunidas as condigdes para conseguir cumprir com sucesso os objetivos do programa em questao;

b) A impossibilidade de participagao efetiva ndo interfere com a obrigatoriedade de presenca as
aulas.
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Artigo 31.°
Avaliagao final

1 — A avaliagao final requer a elaboracao de um exame que deve incidir sobre toda a matéria
enunciada no programa da UC.

2 — 0 exame é composto primeiro por uma prova escrita e em segundo por uma prova oral ou
prova pratica.

3 — Para aceder a segunda parte do exame o estudante tem de ter uma classificagdo minima de
oito (7.5) valores na prova escrita.

4 — A segunda parte do exame é dispensada caso a classificagao da prova escrita esteja no intervalo
entre dez (9.5) valores e dezassete (16.5) valores, salvo informagao diferente expressa na ficha da UC.

5 — Em UC de caracter pratico ou com forte componente laboratorial, a prova escrita pode ser
substituida por uma prova Unica de caracter tedrico-pratico. Os critérios de avaliagao, a estrutura da
prova, bem como outros elementos necessarios, devem constar do programa da UC.

6 — No caso de a avaliacgao final incluir a prestagao de uma prova oral, observam-se as seguintes
regras:

a) A prova oral deve ter em consideragao a prova escrita prestada, mas pode incidir sobre toda
a matéria enunciada no programa da UC;

b) Em cada época de exame, a prova oral s6 podera ser realizada a partir de 48 horas apds a divul-
gacao dos resultados da prova escrita no SGA ou no FenixEdu, ndo excedendo os 7 dias uteis;

¢) A marcacao da data, hora e local da prova oral é da responsabilidade do professor-regente.
No caso de sobreposicao de datas de avaliagao, o estudante pode solicitar a alteracao do horario
proposto junto do regente da UC;

d) A informacao referente ao dia, hora e local da prova oral devera constar na disciplina do SGA,
ou ser enviada para o correio eletrénico do estudante a partir do SGA ou do FenixEdu;

e) A ndo comparéncia a prova oral implica a reprovagao na UC.

7 — Para a prestagao de qualquer exame é obrigatéria a identificagao do estudante via documento
fidedigno (cartao de cidadao, passaporte, cartao de estudante, carta de condugao, incluindo as versdes
eletrénicas legais) que contenha uma fotografia atualizada.

8 — Na auséncia de elementos de identificagao, o estudante pode prestar provas condicional-
mente, ficando obrigado a apresentar o documento de identificagao ao docente responsavel, ou a quem
o substituir, no prazo maximo de dois dias Uteis. A nao apresentagao do documento de identificagao
implica a anulagao da prova.

9 — Em situagbes de provas marcadas para datas Unicas, como defesas publicas de disserta-
¢Oes e teses, os estudantes que faltem tém até cinco dias Uteis apos a data da prova para entregar os
documentos justificativos na DGAA. Caso a justificagao da falta seja aceite, € solicitado ao presidente
do juri da prova a marcagao de uma nova data.

Artigo 32.°

Mapa de exames

1 — 0 Conselho Pedagodgico é responsavel pela elaboragao do calendario de exames de todas as
épocas de avaliagao para cada ano letivo, com a colaboragao do corpo discente.
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2 — Na avaliagao de conhecimentos da época normal e de recurso, os exames das UC do mesmo
ano curricular nao podem ocorrer no mesmo dia, devendo, preferencialmente, ter um intervalo de pelo
menos um dia.

3 — O calendario de exames de cada época deve ser publicado com, pelo menos, um més de
antecedéncia em relagao ao inicio da respetiva época, exceto para as épocas especiais.

4 — O calendario de exames das épocas extraordinarias é elaborado e publicado com base nas
inscrigoes dos estudantes nessas épocas.

5 — Quaisquer alteragdes nos mapas de exames que sejam necessarias introduzir, com caracter
excecional e devidamente justificadas, devem ser solicitadas ao Conselho Pedagégico.
Artigo 33.°
Calendarizagao, inscrigao e faltas nas épocas de avaliagao

1 — Os periodos das épocas de avaliagao sao divulgados no calendario académico, cuja elabo-
ragao é da responsabilidade do Conselho Pedagdgico e é homologado anualmente pelo Presidente da
FMH no final do ano letivo anterior.

2 — O calendario de avaliagOes inclui as seguintes épocas de avaliagao, distribuidas sequen-
cialmente ao longo do tempo: (1) época normal; (2) época de recurso; (3) época especial; e (4) época
especial de conclusao de curso.

3 — A participagao em todas as épocas de avaliagao especiais esta condicionada a inscrigao dos
estudantes, que deve ser efetuada através da plataforma FenixEdu.

4 — Ainscrigao implica o pagamento de taxa conforme a tabela de emolumentos vigente na FMH,
onde cada época de avaliagao tem um valor de inscrigao associado.

5 — A época especial de conclusao do curso destina-se aos estudantes que tenham até 24 ECTS
em atraso, a data fixada para esta época especial, independentemente do semestre em que as UC sado
lecionadas.

6 — Nos cursos de mestrado, a época especial de conclusao pode ser usufruida no final do 1.° ano,
caso ainscricao em UC do 2.° ano exija a aprovagao prévia de 60 ECTS. Para tal, devem ser consultadas
as normas regulamentares do curso de mestrado ao qual o estudante esta inscrito.

7 — Para inscrever-se na época de conclusao de curso, é necessario que o estatuto de finalista
tenha sido disponibilizado no FenixEdu pela DGAA.

8 — 0 estudante que falte justificadamente a uma prova de exame escrito realiza a respetiva prova
na data subsequente marcada nos mapas de exames. Se nao houver uma data disponivel, o Conselho
Pedagdgico, com o consentimento das partes envolvidas, providenciara uma nova data para o exame.

9 — A falta de um docente a um exame deve ser comunicada, pelo préprio, ao Conselho Pedagdgico
no prazo maximo de 24 horas apds a data calendarizada.
Artigo 34.°
Melhoria da classificagao

1 — Todo o estudante tem o direito de realizar uma Unica inscrigao para melhorar a classificagao
numa UC. Este direito caduca quando o estudante requer o certificado ou o diploma de curso.

2 — 0 estudante pode escolher entre as seguintes opgoes para efetuar a inscrigao para melhoria
da classificagao:

a) Epoca de recurso do mesmo ano, caso tenha obtido aprovagao na época normal;

b) Epoca normal do ano seguinte & sua aprovag&o na UC.
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3 — Sao os seguintes os prazos de inscrigdo para melhoria de classificagao:

a) Para UC do ano letivo corrente, a inscrigao deve ser feita apds a classificacao ser langada na
plataforma FenixEdu e até dois (2) dias antes da realizagdo do exame da época de recurso;

b) Para UC do ano letivo anterior a inscricao deve ser feita até cinco (5) dias Uteis antes do inicio
da época normal.

4 — Nas provas de melhoria de classificagao, prevalece a melhor classificagao obtida na UC, seja
a classificacao inicial, a obtida através do exame de melhoria ou qualquer outra correspondente.

5 — A classificagao de provas, tais como teses, dissertagoes e relatérios, cuja classificagao é atri-
buida apds a respetiva defesa publica, ndo é passivel de melhoria de classificagao.

6 — Verificam-se as seguintes situagoes especiais de inscri¢ao:

a) Se a classificacao do estudante estiver apenas divulgada no SGA/FenixEdu e nao confirmada
pelos servigos na pauta do FenixEdu, ou se o estudante ainda nao tiver o estatuto de finalista, o docente
deve permitir a realizagao da prova, mesmo que o pagamento do emolumento seja feito posteriormente;

b) O exame s6 sera corrigido e a nota langada apds estar finalizado o processo de inscrigao no
FenixEdu;

c) Se o estudante nao cumprir os requisitos de inscri¢ao, o professor-regente nao divulgara a clas-
sificagao nem efetuara o langamento da mesma, ficando o exame sem efeito.

Artigo 35.°
Regras gerais de divulgagao e langamento de notas

1 — De acordo com o Regulamento Geral de Protegao de Dados, e as recomendagdes do Despacho
n.° 97/2018 da Universidade de Lisboa, as pautas sao divulgadas previamente no SGA, local reservado
para os docentes e discentes envolvidos na UC, ou em alternativa, no FenixEdu utilizando a fungao de
AvaliagOes ativando a opgao de visibilidade para os estudantes inscritos na UC.

2 — A classificagao s6 é oficial depois da sua insergao pelo professor-regente na pauta do FenixEdu
e confirmagao pela DGAA.

3 — Entre a divulgagao das classificagdoes do exame de época normal da UC no SGA ou FenixEdu —
Avaliagoes e a realizagao da respetiva prova de época de recurso deve haver um intervalo minimo de
72 horas.

4 — Entre a divulgagao das classificacoes do exame de época de recurso da UC no SGA ou
FenixEdu — AvaliagOes e a realizagao da respetiva prova de exame de época especial, caso de aplique,
deve haver um intervalo minimo de 72 horas.

5 — Apds concluida a ultima prova (escrita ou oral) da época de recurso as classificagées devem
ser submetidas no FenixEdu, nao ultrapassando o prazo de 15 dias Uteis.

6 — Apds concluida a Ultima prova (escrita ou oral) das épocas especiais, as classificagoes devem
ser submetidas no FenixEdu, nao ultrapassando o prazo de 10 dias Uteis.

7 — As classificagdes dos varios momentos de avaliagao continua devem ser disponibilizadas
aos estudantes de forma regular, preferencialmente no prazo maximo de duas semanas apds a sua
realizagao.
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CAPITULO V

Procedimentos

Artigo 36.°
Composicao das turmas

1 — No ambito do presente regulamento o termo “turma" designa um grupo de até 30 estudantes
matriculados no mesmo ano do curso.

2 — ADGAA é responsavel pela organizagao do nimero de turmas e pela sua dimensao, conforme
os critérios estabelecidos pelo presidente da FMH, apds consulta ao Conselho Pedagédgico. Essa infor-
macao é divulgada na plataforma FenixEdu.

3 — Apds a primeira semana de aulas de cada semestre letivo, os coordenadores de curso ou
docentes podem solicitar a reorganizacao de turmas numerosas. Se essa solicitagao for aprovada pelo
Conselho Pedagdgico, a DGAA notifica os estudantes recém-inscritos nas turmas afetadas, informando
sobre a sua realocagao para novas turmas ou, se aplicavel, sobre as opgoes alternativas disponiveis.

4 — Na primeira semana de cada semestre letivo, o estudante pode solicitar a mudanga de turma,

devendo para isso apresentar o respetivo requerimento na DGAA, de acordo com as seguintes moda-
lidades:

a) Mudanca de turma — o Conselho Pedagdgico avalia o tamanho das turmas afetadas e aprova
a mudancga se nao houver impacto negativo na dinamica pedagdgica;

b) Permuta entre estudantes — a troca de turma entre estudantes é permitida e isenta de taxa de
emolumento se solicitada durante as duas primeiras semanas de cada semestre letivo.
Artigo 37.°
Regime de passagem de ano
1 — O estudante s6 podera transitar de ano se tiver, no maximo, 24 ECTS em atraso.
2 — Devem ser consultadas as normas regulamentares do curso ao qual o estudante esta inscrito
para verificagao de regras adicionais ou particulares para a transi¢ao de ano.
Artigo 38.°
Inscrigao em Unidades Curriculares de ano subsequente

1 — O estudante podera inscrever-se em UC do ano subsequente, além das UC do ano corrente
e/ou do ano anterior, para melhor gerir o seu percurso académico quando nao cumpre as condigdes
de transicao de ano.

2 — Aiinscricao em UC de ano subsequente nao pode ser utilizada para concluir o curso em menos
anos letivos do que os estabelecidos na legislagao e regulamentagao aplicaveis.

3 — Sao requisitos de Inscrigdo os seguintes:

a) Limite de ECTS — O estudante ndo pode inscrever-se em mais de 30 ECTS por semestre, incluindo
tanto as UC do ano corrente quanto as do ano subsequente;

b) Tipo de UC — A inscrigao em UC do ano subsequente é restrita as unidades curriculares que
podem ser avaliadas por exame final, excluindo os tipos de UC como estagios.

4 — Apenas o estudante é responsavel por verificar a compatibilidade dos horarios das UC do ano
subsequente com o seu horario atual.
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Artigo 39.°
Candidaturas a estatutos de estudante

1 — Os estudantes que estao abrangidos por estatutos, devidamente registados pela DGAA na
plataforma FenixEdu, estao sujeitos a legislagao em vigor no que respeita a assiduidade e avaliagao.

2 — Para usufruir de qualquer estatuto previsto por lei, o estudante deve fazer prova da sua con-
digao apods o ato de matricula, na plataforma FenixEdu até 15 de outubro. Em situagdes excecionais,
apos essa data, é concedido um periodo adicional até 15 de margo para as UC do 2.° semestre. Para
os estatutos cuja data de inicio possa ocorrer fora destes prazos, como o "Estatuto de Maes e Pais
Estudantes"”, o pedido pode ser feito diretamente junto da DGAA fora dos prazos previstos para os
restantes estatutos.

3 — Quando existem medidas especificas associadas na atribuicao do estatuto, a DGAA é res-
ponsavel por informar o estudante e por colocar as medidas estabelecidas na plataforma FenixEdu,
para conhecimento dos docentes.

4 — Os estatutos de dirigente associativo e estudante-atleta universitario sao submetidos pela
Associacao dos Estudantes da FMH, nos prazos previstos nos respetivos regulamentos.
Artigo 40.°
Consulta dos resultados de elementos de avaliagcao

1 — Apds a divulgagao das classificagdes obtidas, o estudante tem o direito de consultar os seus
exames, trabalhos ou qualquer outro elemento de avaliagcao, tanto do regime de avaliagao continua
quanto do regime de avaliagao final.

2 — Em relagao ao periodo de consulta:
a) Deve ocorrer antes da realizagao dos eventuais exames de época de recurso e/ou época especial;

b) O professor-regente da UC deve informar os estudantes sobre os horarios disponiveis para
a consulta de provas;

c¢) O professor-regente da UC deve explicitar como os estudantes manifestam a sua intengao de
usar este direito.

3 — Durante a consulta, o docente deve disponibilizar a grelha de corregao e classificagao de cada
elemento e informar dos critérios de avaliagao aos quais a prova em causa obedeceu.

4 — Aquando da consulta de prova, se o estudante identificar um erro (e.g. omissao ou falha de
contagem dos valores de uma pergunta), deve comunica-lo ao docente:

a) Se o docente reconhecer que esse erro existe, devera proceder a recontagem das cotagoes da
prova. Caso essa recontagem implique uma alteragao da nota final, o professor-regente devera atualizar
a classificagao no FenixEdu.

b) Se o professor-regente considerar que nao existe nenhum erro na corregao, o estudante poder3,
entao, solicitar revisao da prova, nos termos do artigo 41.°
Artigo 41.°
Revisao dos resultados de elementos de avaliacao

1 — Caso persistam duvidas sobre a classificagao obtida e nao se consiga resolver o diferendo com
o professor-regente da UC, o estudante pode solicitar na DGAA a revisao do elemento de avaliagdo no
prazo de cinco (5) dias Uteis apds a consulta, mediante o pagamento do emolumento correspondente.
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2 — As revisOes da avaliagao podem recair sobre:

a) Erros de apreciagao da classificagdo atribuida em fungao dos critérios de avaliagao;

b) Contradigao entre a proposta de corregao e a bibliografia constante no programa da UC;
c¢) Outros vicios de forma.

3 — O estudante deve entregar o pedido de revisao de prova, devidamente fundamentado, na DGAA,
dirigido ao Presidente do Conselho Pedagdgico.

4 — O processo de revisao de provas integra os seguintes elementos, intervenientes e prazos:

a) O professor-regente da UC deve fornecer os elementos de avaliagao solicitados no prazo de
cinco (5) dias Uteis apos ser notificado pela DGAA, que entregara esses elementos ao estudante;

b) O estudante deve apresentar o pedido de revisdo de prova e a respetiva fundamentagao na
DGAA até dez (10) dias Uteis apos a recegao dos elementos mencionados no ponto anterior, sendo
estes entregues ao Conselho Pedagdgico;

c) Pedidos de revisao de provas que nao estejam devidamente fundamentados ou apresentados
fora de prazo sao liminarmente indeferidos;

d) O professor-regente, com base na bibliografia aconselhada e nos critérios de avaliagao, tem
5 (cinco) dias Uteis apds a recegao da copia da contestagao do estudante, para entregar a contra-
-argumentagao ao Conselho Pedagdgico;

e) 0 Conselho Pedagdgico, no prazo de dez (10) dias Uteis, deve deliberar sobre o pedido de revisao
apresentado, baseando-se na peticdo do estudante e na contra-argumentagao do regente, podendo,
se necessario, nomear um juri para apreciagao do caso;

f) A composicao do juri deve ser definida pelo Conselho Pedagdgico. A deliberagao do juri é regis-
tada em ata, com o sentido de voto de cada membro, devidamente fundamentado;

g) O juri tem dez (10) dias Uteis para reunir e deliberar em conformidade, apds o que comunica ao
Conselho Pedagdgico o resultado da sua deliberagao, fixando a classificagao a atribuir e elaborando
para o efeito um relatério fundamentado;

h) O relatdrio referido no ponto anterior é enviado ao Presidente do Conselho Pedagdgico que
providencia as diligéncias necessdrias para eventual correcao da classificagao inicialmente atribuida
e ao envio de copia do relatério ao estudante;

i) Em caso de o relatério ser favoravel ao pedido de revisdo de prova do estudante, o valor do
emolumento sera reembolsado na totalidade;

j) Os documentos relativos ao pedido de revisdo de provas serdo integrados no processo individual
do estudante.
Artigo 42.°
Praticas fraudulentas

Sem prejuizo de outras que possam ser incluidas, constituem infragao disciplinar as seguintes
praticas fraudulentas:

1) Submissao multipla ou autoplagio: Submeter o mesmo trabalho para apreciagao em UC diferentes
sem autorizagao dos docentes ou colegas, em caso de coautoria, mesmo que com pequenas alteragdes;

2) Plagio: Apresentar parte ou a totalidade de outros trabalhos como préprios, sem fazer a devida
referéncia as fontes originais, com recurso as regras de referenciacao do trabalho;
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3) Adulteragao em exercicios académicos: Fornecer, usar ou tentar usar materiais, informagao,
apontamentos, auxiliares de estudo ou outros objetos e equipamentos eletronicos nao autorizados
durante provas de avaliagao académica;

4) Facilitagao: Ajudar ou tentar ajudar um colega a cometer uma infragao disciplinar, como
adulteragao em provas académicas, falsificagao de assinaturas em folhas de presenca nas aulas, em
documentos relativos a avaliagao, e em qualquer documento oficial referente ao seu processo e esta-
tuto académicos.

Artigo 43.°

Procedimentos para formalizagao das infragoes
1 — Adota-se o seguinte procedimento perante infragdes e praticas fraudulentas:
a) Quando o docente identifica a infragao:

i) Se a infragao ocorrer durante uma prova escrita, o docente deve anular a prova do estudante
e recolher os elementos constituintes das provas da infragdo cometida e notificar a ocorréncia ao
professor-regente da UC;

i) Para outras situagoes fraudulentas, o docente deve recolher as provas necessarias e notificar
o professor-regente da UC. Para casos de plagio deve utilizar ferramentas de verificagdo como o Turnitin
ou outro disponibilizado pela Universidade de Lisboa.

b) Responsabilidades do professor-regente da UC:

i) O professor-regente da UC deve determinar a penalizagdo adequada de acordo com a natureza
e arelevancia do elemento avaliativo. As possiveis sangoes podem variar desde uma adverténcia verbal
e a anulagao da ponderagao do elemento avaliativo até a reprovagao na UC para o ano letivo;

ii) Caso o professor-regente da UC opte pela reprovagédo na UC para o ano letivo, fica obrigado
a informar o Conselho Pedagdgico desta decisao, por correio eletronico, o nome do estudante infrator,
a infragao cometida e a respetiva medida aplicada, para que fique registado;

c) Responsabilidades do Conselho Pedagdgico

i) O Conselho Pedagdgico é responsavel pelo registo das infragdes comunicadas pelos professores-
-regentes;

i) Caso seja a primeira infragao do estudante, o Conselho Pedagdgico confirma a pena atribuida
pelo professor-regente. Em caso de reincidéncia, o Conselho Pedagdgico pode agravar a pena inicial
atribuida pelo professor-regente, ou iniciar a instrugao do processo a nivel institucional, conforme
a gravidade da situacao;

iii) Caso o professor-regente da UC considere que o estudante nao acatou a decisdo tomada, ou
tenha duvidas sobre as medidas mais adequadas, deve informar o Conselho Pedagdgico da situagao

e solicitar a instrugao do processo a nivel institucional;

iv) Cabe ao Conselho Pedagdgico recolher a informacao das partes envolvidas para instruir o pro-
cesso;

d) Decisao final do Presidente da Faculdade:
i) Cabe ao Presidente da Faculdade decidir quais as san¢des do Regulamento Disciplinar dos

Estudantes da Universidade de Lisboa, em vigor a data da infracao, que devem ser aplicadas.
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CAPITULO VI
Direitos e deveres de docentes e discentes
Os deveres e direitos dos docentes e discentes sao todos os que se encontrem dispostos nos
regulamentos e demais legislagao em vigor.
Artigo 44.°
Direitos e deveres dos estudantes
1 — Os estudantes tém o direito de:

a) Aceder as instalagoes, condigdes e recursos disponibilizados para as respetivas atividades de
ensino-aprendizagem;

b) Ser orientados e apoiados nos processos de ensino-aprendizagem e avaliagao;
c¢) Usufruir de seguranca em todas as vertentes das atividades de ensino;

d) Reportar casos de desrespeito pelos direitos acima enumerados, nomeadamente através dos
Inquéritos de Avaliagao do Ensino ou, em casos excecionais, através da sua comunicagao ao Conselho
Pedagdgico por via dos representantes da Comissao Pedagdgica de Curso.

2 — Os estudantes tém o dever de:

a) Cumprir as normas dos espagos, dos servigos, e respeitar as instrugdes de todos os funcionarios
da faculdade ou das empresas que prestam servigos a FMH, designadamente:

i) Usar vestudrio adequado as aulas praticas, nas instalagdes desportivas e sempre que assim
for determinado;

i) Cumprir regras basicas de higiene, nomeadamente ndo usar calgado exterior nos ginasios
e estudios;

iii) Zelar pelos espacgos de estudo, bem como pelos modelos e equipamentos disponibilizados
para o ensino;

b) Adotar um comportamento ético em todos os locais, incluindo nos locais de estagio ou inves-
tigagao fora das instalagoes da FMH;

c) Conhecer os regulamentos da Universidade de Lisboa e da FMH, em particular o:
i) Codigo de Conduta e Boas Praticas na ULisboa;

i) Regulamento Disciplinar dos Estudantes da ULisboa;

iii) Regulamento do Provedor do Estudante da ULisboa;

iv) Regulamento de Utilizagao dos Espagos e Equipamentos da FMH;

d) Conhecer o funcionamento das UC, de modo a poder ajustar o seu desempenho ao que é esperado.

Artigo 45.°
Direitos e deveres dos docentes
1 — Os docentes tém o direito de:

a) Participar nas varias vertentes do processo educativo, incluindo nas avaliagdes da aprendiza-
gem e do ensino;

b) Ser informados e formados para o exercicio da sua fungao educativa;
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c¢) Usufruir de apoio técnico, material e documental considerados necessarios e adequados a sua
atividade educativa;

d) Usufruir de seguranca em todas as vertentes da sua atividade profissional;

e) Organizar o ensino da forma adequada aos objetivos programaticos, observando sempre as
normas expressas no presente regulamento.

2 — Os docentes tém o dever de:
a) Zelar pelo cumprimento escrupuloso das normas constantes neste regulamento;

b) Adotar um comportamento ético em todas as atividades letivas, de investigagao, gestao e/ou
extensao a comunidade;

c¢) Respeitar os estudantes, sem nunca exercer atos de discriminagao.

Artigo 46.°
Cadigo de conduta colaborativa em aula

Como principios éticos e de respeito que promovem um ambiente propicio a aprendizagem
e a colaboragao eficaz entre os docentes e discentes, os docentes e discentes obrigam-se a seguir as
seqguintes diretrizes:

1) Pontualidade: E fundamental que tantos os docentes como os estudantes estejam presentes
no horario marcado para a sessao de aprendizagem. Atrasos frequentes podem perturbar o fluxo da
aula, prejudicando a aprendizagem e traduzindo-se em desconsideragao pelos intervenientes, desig-
nadamente professor e colegas;

2) Participagao ativa: Os docentes devem proporcionar momentos de aprendizagem ativa e os
estudantes devem participar ativamente nas aulas, envolvendo-se em discussoes, colocando perguntas
e compartilhando as suas perspetivas, de acordo com a premissa de que a participagao ativa enriquece
0 ambiente académico e estimula o debate construtivo;

3) Respeito pelo professor e colegas: E obrigatério o respeito mutuo entre docentes e discentes,
incluindo evitar interrupgdes constantes, manter a cortesia e tratar todos com educacao e consideragao;

4) Uso de dispositivos eletronicos: Telemoveis e outros dispositivos eletronicos devem ser desligados
ou silenciados durante as aulas para evitar distragées que possam prejudicar o foco e a concentragao.
Quando as aulas envolvem o uso de dispositivos eletronicos, estes dispositivos devem ser utilizados de
forma responsavel e estritamente relacionados com o conteldo da aula, para otimizar a aprendizagem
e ainteragdo em sala de aula;

5) Trabalho em grupo: Em projetos ou atividades de grupo, destaca-se a importancia de con-
tribuir de forma equitativa e respeitosa das opinides e contribuigoes dos outros membros do grupo,
valorizando-se a colaboracgao eficaz;

6) Etica académica: Tanto os docentes como os estudantes devem realizar o seu trabalho cientifico
de forma ética e honesta, seguindo as regras da institui¢ao;

7) Vestuario apropriado: Nos casos em que a indumentaria ou acessorios sejam questdes relevantes,
os estudantes devem vestir-se de forma apropriada e respeitosa para as aulas, mantendo o foco no
ambiente de aprendizagem;

8) Cumprimento das regras da instituicdo: Todos os intervenientes estao obrigados a seguir as
regras e regulamentos da FMH e ULisboa, nomeadamente com respeito ao comportamento em sala
de aula e ao uso apropriado de recursos da instituigcao;
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9) Captura e partilha de imagens e video na instituicao e dentro da sala de aula: A captura e com-
partilhamento de imagens e videos durante as aulas apenas devem ser realizados com o consenti-
mento do professor e dos colegas. O respeito pela privacidade e pelo ambiente de aprendizagem deve
ser sempre observado. Podem configurar crime as gravagoes e fotografias ilicitas se realizadas nas
seguintes situagdes:

a) Captacao e divulgagao de contetdos contra a vontade do visado;
b) Captagao contra a vontade do visado, mesmo que o registo nao seja utilizado;

c) Captacgao consentida, mas com posterior utilizagdo contra a vontade do visado.

CAPITULO VII

Normas orientadoras de uso da Inteligéncia Artificial

Artigo 47.°
Principios em matéria de Inteligéncia Artificial

1 — Como a Inteligéncia Artificial (IA) € uma evolugao tecnoldgica com grande impacto no ensino
universitario, serao apresentadas recomendagdes (com base no documento “sobre a utilizagao de IA
nos métodos de ensino e de avaliagao de conhecimentos”, 2023 proposto pelo Conselho Pedagdgico
do Instituto Superior Técnico da ULisboa), que partem de dois pressupostos:

a) os direitos de autor dos contelidos gerados por plataformas de IA foram juridicamente atribuidos
ao utilizador;

b) o valor da individualizagao do ensino centrado no desenvolvimento do espirito critico e no for-
talecimento da interagao professor-estudante, como a resposta as constantes evolugoes tecnoldgicas.

2 — 0 Conselho Pedagogico da FMH recomenda:

a) Quando adequado, os professores devem empregar ferramentas baseadas em I|A para enri-
quecer, simplificar e atualizar o processo de ensino, bem como a criagao de contelidos educacionais;

b) Quando adequado, os professores devem incentivar os estudantes a utilizar ferramentas de
IA como assistentes educacionais e auxiliares no trabalho. Quando o professor faz a sugestao do uso
deste tipo de ferramentas, é da sua responsabilidade garantir a equidade no acesso e promover a uti-
lizagao para aperfeicoar as competéncias dos estudantes na sua UC e/ou no perfil de competéncias
do profissional que esté a ser formado;

c) Os elementos de avaliagado previstos devem ser realizados com acesso a ferramentas de IA,
pelas potencialidades de personalizagao e de adaptagao, sendo combinados, para robustez e fiabilidade
da avaliagao, com elementos de avaliacao tradicionais, onde haja interagao direta e efetiva professor-
-estudante, como orais e/ou apresentagoes, devendo estas ser reforcadas de forma a aferir a real
aquisicao de conhecimentos e de competéncias;

d) Em qualquer prova de avaliagao, devera ser explicitado a que recursos os estudantes podem
recorrer legitimamente — nomeadamente, deve ser explicitada a permissao ou nao de recurso
a ferramentas de IA;

e) Devem ser explicitados em cada UC os usos deontologicamente apropriados dos recursos de IA.
Para os reforcar deve ser exigida a entrega de uma declaragao de honra nos casos em que na prova
de avaliagao sao proibidos; no caso de projetos pode ser exigida a declaragao de utilizagao destas
ferramentas e qual o seu fim, como melhoria da redagao, acréscimo e organizagao de informagao,
material audiovisual, etc.
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CAPITULO VIII

Disposigoes finais

Artigo 48.°
Norma revogatoria

Sao revogados:

1 — O Regulamento de Avaliagao dos Estudantes dos 1.° e 2.° Ciclos da Faculdade de Motricidade
Humana da Universidade de Lisboa — Regulamento n.° 109/2020 de 11 de fevereiro de 2020.

2 — 0 Regulamento Interno do Funcionamento Pedagdgico dos Cursos e dos Delegados dos
1.2 e 2.° Ciclos da FMH-ULisboa — Regulamento n.° 541/2020 de 20 de junho de 2020.
Artigo 49.°
Duvidas de interpretagao e omissao

Os casos nao previstos no presente regulamento, ou que provoquem dificuldades de interpretagao,
sao objeto de deliberagdo do Conselho Pedagdgico no prazo maximo de 15 dias Uteis contados da
apresentagao da duvida.

Artigo 50.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao, devendo aplicar-se,
com as necessarias adaptacgoes, ao semestre que se encontre em curso.

Aprovado pelo Conselho Pedagdgico em 11 de setembro de 2023 na sua primeira versao.
Homologado pelo Presidente da FMH em 27 de fevereiro de 2025.

27 de fevereiro de 2025. — O Presidente da FMH, Luis Fernando Cordeiro Bettencourt Sardinha.
319540046
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