M CENTRO DE INFORMATICA
f '

Esta configuracéo apenas é permitida via WEBMAIL

1.° Passo
Aceder a sua conta de e-mail, via webmail:

Nome de Utilizador
| |

Palavra-Passe

Mode

|Automatic E|
Idioma

| Portugués El

Entrar |

2.°Passo
Aceder a opcéo “Filtros”.

& | Nova Mensagem |Entrada
8 Get Mail ) Outro
' Alerts Log
z O De Assunto
' Preferences OB 7 Monitor 1
B Log Out CO0E4 [ Monitor 1
O 4 i Prepare
] Entrada 0 Ij&l : Business
_f¥ Caorreio ndo solictado || 7 | Monitor 1
2 Drafts OE3 | Monitor ]
= Sent | i Agora, & &
f Calendario F| a ; ;auls;a A
| | Manitor Is
O | Maonitor Is
g O i Pasta a fic
a Livro de Enderegos 5 | Maonitor Is
| Notas O | Manitor Is
\=) Tarefas O i Pasta a fic
3 O i Pasta a fic
#] Folder Actions 08 i RE: Futeh
. ] i Pasta a fic
= i\nsus O i Re: Fute:
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3.° Passo
Clicar em “Mensagens de Auséncia”.

’ v X =) o I B . o 5 » s
) Get Mail Regras de Fitragem  Lista Erancs Lia Negra Auséncias Redirecorsmento “Scpt’ Hords Corrio Fitros| Calendério Notss Tarsfas Contactos Prafarsnces Problems Ajuds Sar
& Alerts Log
Preferences Regras Existentes . FER
&l Log Out Editar Regra i Activado  Mover
e da 1. Lista Branca v ¥ Para:
3 Cacras o molictado 2. w(Mensagens de Auséncigllinactive - clique para activar] X A wPaa
} Drafs 3.3 Lista Negra ¥ A vPaa
Soen 4. g{edirecionamento Jinactivo - cligue para activar] X A Paa
= Calendsria e
Carreio -
7 Fltres
] Horde
a ;‘;"‘ e Reencominhamento de email da fmh
s G
[ Tarefas para outro email.

Folder Actions

4.° Passo

Configurar os dados pedidos e clicar em “Save and Enable”. A op¢éo “Guardar” ndo ativa o servico.

| Nowva Mensagem # e % szrﬁ =)
3 Get Mail Regras de Filtragem Lista Branca Lista Negra |Auséncias| Redirecionamento "Script" Horde Correio
o' Alerts Log
/* Preferences Mensagens de Auséncia [Desativado] o
gl Log Out Basic Settings | Advanced Settings
lEntrada Start of vacation: |Agosto  [~]1 [~]2013[-]=
% Correio ndo solicitado End of vacation: |Agosto - H 2013 .l-l-l
“ Drafts : : T i =

Subject of vacation message: |Ausencia Férias de Verdo |
= Sent ;

Reason: |[Encontro-me a gozar o meu periodo de férias,

" calendério para qualguer assunto relacionado enviar email
&} Correio para cfmh@fmh.utl.pt
# Filtros
E Horde
E Livro de Enderegos
.| Notas
&) Tarefas
= Folder Actions
—| Avisos T
s | Guardar |h53ve and Enable ﬁ\fultar a Lista de Regras
__| cipriano

__| Contabilista

_| Coucellos || $
_| Deleted Messages

_4 Drafts

5.2 Passo
Quando chegar a data indicada, deve verificar se se encontra em funcionamento, enviando um e-mail
para a sua conta.
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