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ANO LETIVO DE 2020/2021

MANUAL DE AP0IO A0 PROCESSO DE MATRICULA/INSCRIGAO ON-LINE

LICENCIATURAS | 1.°ANO /1.2 VEZ

1 - Registe-se com 0 nome de utilizador e a palavra-passe definidos no portal da conta Campus (constantes

do SMS que Ihe foi enviado pela ULisboa) em https://fenix.fmh.ulisboa.pt/.
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2 - Clique em Iniciar Processo.
W

Processos de Inscricao
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3 - Leia as instrugdes e clique em Avangar.
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4 — Clique em Formularios e selecione Documentos.

Submissao de documentos
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5 - Clique em Upload para aceder a copia do cartdo de cidadao que tera de estar gravada no seu disco no
formato jpg ou jpeg ou pdf ou png. Clique em Open e o documento ficara associado ao processo. Feche a
janela clicando no X.
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6 - Clique em Finalizar Submissdo de Documentos. Aguarde que o botdo de Avangar fique ativo (ficara a
negrito) e clique no mesmo.

Submissdo de documentos

LATV 2020/21

Submissao de documentos
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7 - Preencha a informagao solicitada em cada separador.
" =

Informagao Pessoa

Os campos de preenchimento obrigatério estdo assinalados com “*”. Depois de os preencher, clique no

botdo Guardar. Os campos de preenchimento obrigatério que néo forem preenchidos ficardo com um aro
vermelho quando clicar em Guardar e poderdo surgir avisos/alertas. Tera de clicar no botdo OK para que
a janela dos avisos/alertas se feche.

Filiacio
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8 — No separador Contactos, clique em cada um dos botdes indicados em baixo para inserir a informagéo
em falta ou em Editar para completar ou corrigir os ja existentes.
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9 - Depois de todos os campos estarem preenchidos e gravados com sucesso, clique no botdo Avangar
quando este ficar a negrito.
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O procedimento repete-se até ao ponto 10 - Escolha de Turma.

10 - No passo Escolha de Turma, clique no botdo 1.° Semestre. Selecione a turma pretendida que ficara
de cor castanha. Clique em Inscrever em Turma.

Os horarios das turmas estéo|disponiveis em - http://www.fmh.utl.pt/pt/al/horarios.

Escolha de Turma
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O botédo da turma escolhida passara a Inscrito e tera a confirmag@o de que a agéo foi Guardada com
Sucesso.

Escofha de Turma
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Repita o processo selecionando o 2.° semestre e clique em Avangar.

Escolha de Turma
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11 - No passo 11 ser-Ihe-4 facultada informagédo quanto ao valor da propina anual a pagar e quanto ao
respetivo plano de pagamentos (que ficara sempre disponivel no Fénix na area Gestao de Pagamentos /
Conta-Corrente).

Clique em Avangar.

=

12 — No Resumo podera verificar as unidades curriculares em que se encontra inscrito. Clique em Avangar
para prosseguir.

Resumo
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13 - Selecione a sua opgao relativamente a cedéncia de dados ao Banco Santander, entidade responsavel
pela emissdo do seu cartdo de estudante. Podera consultar informagdes detalhadas quanto a politica de
utilizagao de dados em Para mais informagdes clique aqui.

Depois de selecionada a sua opgao, clicar em Submeter e Avangar quando o bot&o ficar a negrito.

E<colha de partilha de Informacao Santander

14 - Clicar em Confirmar Matricula. Sera automaticamente criado um comprovativo de matricula/inscri¢éo,
bem como o seu plano de pagamentos, ambos em formato PDF.
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Podera também aceder ao comprovativo de matricula/inscricdo e ao seu plano de pagamentos seguindo
as instrugdes apresentadas no ponto 17.
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15 - Clique em Finalizar para ser direcionado para o Portal do Banco Santander para efetuar o pedido de
cartdo de estudante.
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16 - Da prdxima vez que aceder ao Fénix, tera disponivel o ambiente de estudante da FMH-ULisboa.
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Licencitatura Bolonha em Cldncias do Desporto
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Para aceder aos seus dados de pagamento, clique em Consultar | Visualizar Conta | Referéncias para
Pagamento.

:al
)

w0 6 ane il

. Licenciatura Bolonha em Cléncsas do Desporto
PR Aramermofnolog |
Aritan o Processn Ermnn -Apeenddsgem
Bowinca
- - N K',‘”i'fi","\"f.',"lf',‘".'"f‘ Tf:l(l:-?-n: |
o [®

Conta Comrente

17 — Para imprimir o comprovativo de inscrigao selecione Servigos Académicos | Os meus pedidos e clique
em Novo Pedido Académico.

Pedidos Académicos da Ulisboa

S0IVIpos Acacemicos
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Selecione Comprovativo de Inscrigdo (Gratuito) e depois Submeter.
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CASO NECESSITE DE APOIO NO PROCESSO DE INSCRIGAO, ENVIE E-MAIL PARA MATRICULASFMH(@FMH.ULISBOA.PT.

PROCURAREMOS RESPONDER COM BREVIDADE.

AGRADECEMOS QUE NAO ENVIE MAIS DO QUE UM E-MAIL COM O MESMO ASSUNTO. AGUARDE PELA RESPOSTA.

SEJA BEM-VINDO A FMH!
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